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PREAMBUL

in conformitate cu prevederile Art. 5 si Art. 7 ale Regulamentului de Organizare si Functionare al
Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, aprobat prin H.C.G.M.B. nr.
211/31.07.2024,

Avand in vedere prevederile O.G. nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare
nerambursabild a proiectelor culturale, aprobata prin Legea nr. 245/2001, cu maodificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare O.G. nr. 51/1998;

S-a elaborat prezentul Regulament privind acordarea de finantari nerambursabile pentru proiecte
culturale, denumit Tn continuare Regulamentul.

1.DISPOZITII GENERALE
1.1 Scopul Regulamentului

Prezentul Regulament are ca scop stabilirea principiilor, a cadrului general si a procedurii privind
organizarea si desfasurarea selectiei de cereri de finantare, finantate din bugetul propriu al Centrului
de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti - ARCUB.

Prezentul Regulament nu se aplica pentru stabilirea si realizarea proiectelor culturale proprii, initiate
si organizate de ARCUB — Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti.

1.2 Termenii de referinta

in intelesul prezentului Regulament, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

a) autoritate finantatoare — Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB,
persoana juridica de drept public care are ca obiect de activitate si acordarea de finantari
nerambursabile, conform Regulamentului de Organizare si Functionare al Centrului de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 211/31.07.2024;

b) finantare nerambursabila — alocare de fonduri din sumele prevazute distinct in bugetul
autoritatii finantatoare, pentru acoperirea partiala sau, dupa caz, integrala a cheltuielilor
necesare producerii si/sau exploatarii de bunuri culturale;

c) program de finantare — instrument prin care autoritatea finantatoare (sn. ARCUB)
implementeaza obiectivele strategiei sale de dezvoltare pe termen mediu si lung, in vederea
cresterii potentialului sectorului cultural, sprijinirii industriilor creative si, dupa caz, reducerii
decalajelor in ceea ce priveste accesul cetatenilor la culturg;

d) proiect cultural — complex de activitati specifice domeniilor culturale, relationate pentru
Tndeplinirea unui scop cultural, realizate intr-o perioada de timp determinata, care, de regula,
nu depaseste durata unui an bugetar;

e) platforma fonduri-cultura.ro - Sistemul Digital pentru Procesele de Finantare a Culturii
(denumit in continuare SDFC), reprezinta platforma digitala care acomodeaza toate etapele
parcurse de un proiect cultural, de la depunere si evaluare, pana la contractare si monitorizare;

f) solicitant — persoana fizica autorizata, intreprindere individuala, intreprindere familiala sau
persoana juridica de drept public ori privat, romana sau straina, infiinfata in conditiile legii
romane ori ale tarii de origine, dupa caz, care depune o cerere de finan{are nerambursabila;

g) beneficiar — solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicarii procedurilor prevazute de O.G. nr. 51/1998 si de prezentul Regulament, care
semneaza contractul de finantare si care devine responsabil cu implementarea proiectului
cultural pentru care a primit finantare;

h) cerere de finantare — documentul elaborat de solicitant cu respectarea cerintelor din modelul
aprobat de autoritatea finantatoare, care cuprinde descrierea proiectului cultural;
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arie tematica — arie de activitate Tn cadrul céreia trebuie sa se inscrie cererile de finantare
pentru a fi eligibile;
sector cultural (domeniu) — domeniu distinct de activitate din cadrul Sectoarelor Culturale si
Creative, delimitat in functie de natura practicilor si expresiilor culturale sau artistice specifice,
care cuprinde ansamblul activitatilor de dezvoltare, creare, producere, difuzare, conservare si
valorificare a bunurilor si serviciilor culturale aferente domeniului respectiv.
Sectoarele Culturale si Creative in Romania sunt:

1 Artele Spectacolului - Dans;

2 Artele Spectacolului - Muzicg;

3 Artele Spectacolului - Teatru;

4.  Arte vizuale - Arte plastice si arte decorative;

5.  Arte vizuale - Foto video (fotografie, video-art, experiment vizual si de animatie);

6. Artevizuale - Instalatie, performance;

7 Biblioteci;

8 Carte,

9. Cinematografie;
10.  Mestesuguri traditionale;
11. Patrimoniu cultural imaterial;
12. Patrimoniu cultural imobil;
13.  Patrimoniu cultural mobil.

perioada de desfasurare a proiectului cultural — intervalul de timp, precizat in cererea de
finantare, situat intre data demararii primei si data finalizarii ultimei activitati specifice, adresate
publicului beneficiar final al proiectului cultural;

perioada de implementare proiectului cultural — intervalul de timp, precizat in cererea de
finantare, situat intre data demararii primei si data finalizarii ultimei activitati de pregatire/
implementare a proiectului cultural, fara a preceda data semnarii contractului de finantare si
fara a depasi data-limita a depunerii dosarului de decont, cuprinzand - fara ca enumerarea sa
fie limitativa — activitati transversale, precum managementul de proiect, monitorizarea, activitati
de evaluare si raportare (poate incepe imediat dupa semnarea contractului si poate dura cel
mult pana la data de 31 octombrie a fiecarui an calendaristic, conform calendarului de
desfasurare a selectiei);

cheltuieli eligibile — sunt considerate eligibile cheltuielile care reflecta costuri necesare si
rezonabile, sunt oportune si justificate, sunt efectuate pe perioada de desfasurare a proiectului
cultural, sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare si trebuie sa fie prevazute
in formularul de buget, sunt inregistrate in contabilitate (in cazul persoanelor juridice),
identificabile si verificabile, si sunt sustinute de acte si documente justificative originale
corespunzatoare;

contract de finantare nerambursabila — contract incheiat, in conditiile legii, intre Centrul de
Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si beneficiarul finantarii nerambursabile,
prin care partile stabilesc conditiile acordarii acesteia;

fonduri publice — sume alocate din bugetul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB;

valoarea maxima a finantarii — valoarea maxima a contributiei Centrului de Proiecte Culturale
al Municipiului Bucuresti - ARCUB. Aceasta este mai mica decét valoarea totala a costurilor
eligibile ale cererii de finantare;

bugetul proiectului cultural — valoarea totala a costurilor eligibile ale proiectului cultural
constituita atat din finantarea oferita de Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti
— ARCUB, cét si din sursele complementare de finantare ale proiectului cultural; Structura
bugetului este bazata pe capitole bugetare, linii bugetare si sub-linii bugetare.

) linie bugetara - Categorie distincta de cheltuiala Tn cadrul bugetului proiectului,
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corespunzatoare uneia dintre cele 7 capitole bugetare prevazute in anexa de buget, conform
structurii financiare aprobate.
surse complementare de finantare — pot proveni, dar fara a se limita la, contracte incheiate
cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fara scop lucrativ, realizarea de activitati
generatoare de venituri pentru acoperirea unei fractiuni din costurile reale ale proiectului
cultural, precum: vanzarea biletelor de intrare, perceperea unei taxe de participare, vanzarea
cartilor, publicatiilor si/sau a altor produse culturale, venituri din activitati cu caracter economic
sau excedentul rezultat din activitatea curenta a beneficiarului, dupa caz, venituri din activitati
de voluntariat, cuantificabile prin raportare la valoarea salariului de baza minim brut garantat in
plata pentru fiecare contract de voluntariat;

cofinantare — orice proiect cultural poate fi finantat, de catre una sau mai multe autoritét;

finantatoare, cu respectarea urmatoarelor reguli:

- acordarea finantarii de catre o autoritate finantatoare nu este conditionata de existenta unei
finantari publice nerambursabile din partea altei autoritati finantatoare;

- pentru acelasi proiect cultural un beneficiar de drept public sau privat poate contracta de la
aceeasi autoritate finantatoare o singura finantare nerambursabil3;

- un beneficiar de drept public sau privat poate contracta finantari nerambursabile de la
aceeasi autoritate finantatoare, in decursul unei sesiuni/in cadrul unui program de finantare,
pentru proiecte culturale diferite, cu conditia ca respectivele proiecte culturale sa aiba scop,
obiective si durata clar/evident diferite, enuntate distinct si fara echivoc;o cheltuiala eligibila
din cadrul proiectului nu poate fi decontata din doua sau mai multe surse de finantare, in
cazul Tn care finantarile acordate insumate depasesc costul efectiv al cheltuielii sau al
desfasurarii activitatii;

- benéficiarul are obligatia de a identifica si atrage, in etapa de pregatire a proiectului cultural
sau, dupa caz, in cea de executare a contractului de finantare, surse complementare de
finantare.

finantator principal — autoritatea finantatoare de nivel local, judetean sau central cu care

beneficiarul incheie primul contract de finantare a proiectului cultural;

cofinantator — autoritatea finantatoare de nivel local, judetean sau central cu care beneficiarul

incheie contracte ulterioare de finantare a proiectului cultural,

solicitant eligibil — persoana fizica sau persoana juridica de drept public sau privat romana

sau straina autorizata, respectiv infiintata in conditiile legii romane ori straine, dupa caz, care

a depus o cerere de finantare in vederea obtinerii finantarii nerambursabile de la ARCUB si

care indeplineste criteriile de eligibilitate stabilite de catre autoritatea finantatoare;

cerere de plata — documentul transmis ARCUB de catre beneficiarul finantarii in vederea

acordarii, sub forma de avans, a primei transe de plata, respectiv a ultimei transe de plata

stabilite prin contractul de finantare.

1.3 Principiile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

a)

b)

c)

d)

libera concurenta — asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sa aiba dreptul de a

deveni beneficiar;

transparenta — punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la

aplicarea procedurii de finantare nerambursabila a cererilor de finantare, prin publicarea

acestora pe pagina de internet a autoritatii finantatoare si in registru;

tratamentul egal — aplicarea criteriilor de selectie a cererilor de finantare propuse in cadrul

sesiunii de selectie Tn mod nediscriminatoriu, astfel incat orice solicitant sa aiba sanse egale

de a i se atribui finantare nerambursabil3;

diversitatea culturala si pluridisciplinaritatea — tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor,

reprezentanti ai diferitelor comunitati sau sectoare culturale, precum si promovarea diversitatii
6
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abordarilor artistice si/sau culturale;

e) neretroactivitatea — excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile unei activitati
a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;

f) sustinerea debutului —incurajarea initiativelor solicitantului autorizat, respectiv infiintat pentru
a desfasura activitati culturale cu cel mult doi ani inainte de data solicitarii finantarii
nerambursabile;

g) excluderea cumulului — aceeasi cerere de finantare nu poate beneficia de atribuirea mai
multor contracte de finantare nerambursabila/parteneriate de la bugetul local al Municipiului
Bucuresti, prin institutiile subordonate, in cursul aceluiasi an calendaristic;

h) cofinantare — principiul potrivit caruia finantarea nerambursabila nu poate fi unica sursa de
finantare a respectivului proiect cultural, beneficiarul urmand sa asigure cofinantarea necesara
acesteia, in conditiile prezentului Regulament.

1.4 Prezentarea apelului de finantare a proiectelor culturale

Tema ,,Bucuresti in premiera” propune o explorare culturald a orasului prin valorizarea istoriei
recente, a transformarilor artistice si urbane care au modelat Bucurestiul in ultimele decenii. Programul
incurajeaza proiecte care aduc in prim-plan momentele de inceput, de inovatie si de experiment care,
de-a lungul timpului, au redefinit relatia dintre arta, spatiu urban si comunitate.

Programul ,Bucuresti in premiera” sustine proiecte care reflecta evolutia scenei artistice bucurestene,
documenteaza si reactiveaza memoria culturala a orasului si a institutiilor sale, si propun perspective
contemporane asupra culturii urbane, integrate ntr-un context local si european. Sunt incurajate
initiativele care faciliteaza colaborarea intre generatii de creatori, intre institutii si sectorul independent,
precum si intre artisti si comunitati.

Se cauta proiecte care nu doar propun evenimente culturale, ci genereaza legaturi intre oameni,
creeaza comunitati si deschid perspective noi asupra Bucurestiului — fie ca vorbim despre activarea
cartierelor, revitalizarea spatiilor publice, documentarea memoriei orasului sau interventii artistice cu
impact social.

Activitatile proiectelor culturale se pot derula doar in spatii fizice.

|Solicitantii pot depune n cadrul unei sesiuni de finantare maximum 1 (una) cerere de finantare. |

Nota: Depunerea si evaluarea cererilor de finantare se realizeaza EXCLUSIV online prin
intermediul platformei fonduri-cultura.ro (Sistemul Digital pentru procesele de Finantare a
Culturii), denumita in continuare ,,SDFC”.

Comunicarea cu solicitantii, solicitarea de clarificari, notificari cu privire la statusul cererii de
finantare si comunicarea rezultatelor diferitelor etape de evaluare si inclusiv etapa de
contestatii se desfasoara integral prin intermediul SDFC. inscrierea in sistemul digital si
mentinerea legaturii pe aceasta cale este o conditie obligatorie de participare la sesiunea de
finantare.

1.4.1 Cadrul general al apelului de finantare nerambursabila
Obiectivele pe care proiectele propuse spre finantare trebuie sa le indeplineasca sunt urmatoarele:

Obiectiv 1 — Reconectarea locuitorilor cu orasul prin experiente culturale inovatoare
Se urmareste implicarea activa a publicului in proiecte care exploreaza si celebreaza premiere
urbane — cladiri, strazi, spatii transformate sau activari artistice — pentru a reconstrui legatura
afectiva si identitara cu Bucurestiul.


https://arcub.submittable.com/
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Obiectiv 2 — Stimularea colaborarii intre artisti, organizatii si comunitati locale
Sunt incurajate initiative care aduc laolalta generatii diferite de creatori Si sectoare culturale
diverse, pentru a transforma spatiile urbane in locuri de intélnire si expresie culturalg,
valorificand atét traditia, céat si inovatia.

Obiectiv 3 — Promovarea incluziunii sociale si a diversitatii
Proiectele trebuie sa creeze spatii culturale accesibile, sigure si empatice, care sa integreze
perspective diferite — sociale, intergenerationale si culturale — si sa stimuleze dialogul intre
comunitati si grupuri marginalizate.

Obiectiv 4 — Educatie culturala si formare prin experiente urbane si artistice
Se sustin proiecte care dezvoltd componente educationale pentru toate varstele, incurajand
explorarea critica si creativd a orasului, constientizarea patrimoniului material si imaterial Si
cultivarea gandirii culturale.

Obiectiv 5 — Valorificarea memoriei urbane si a istoriilor colective prin arte si cercetare
Sunt sprijinite initiative care documenteaza si reinterpretaza povestile orasului, premierele
urbane si evolutiile culturale, crednd o intelegere vie si cuprinzatoare a Bucurestiului, integrand
perspective locale si europene asupra culturii urbane.

1.4.2 Arii tematice

Finantarile nerambursabile acordate se utilizeaza numai pentru proiectele culturale de interes public
local, initiate i organizate de catre solicitanti, in completarea veniturilor proprii Si a celor atrase sub
forma de donatii, sponsorizari sau din alte surse.
Avriile tematice sunt stabilite de catre directorul ARCUB, in acord cu strategia si prioritatile de finantare
stabilite Tn functie de nevoile culturale ale publicului bucurestean.
Programul ,Bucuresti in premierd” se adreseaza proiectelor din urmatoarele arii tematice:

o Educatie culturala si artd comunitarsg;

o Proiecte interdisciplinare si colaborative;

o Proiecte culturale incluzive si sociale.

Semnificatia termenilor utilizati pentru descrierea ariilor tematice pentru care ARCUB acorda finantari
nerambursabile:

Educatia culturala — consta in capacitatea de reflectie a copiilor si tinerilor la propria cultura, la cultura
altora si la cultura, Tn general. Aceasta capacitate de reflectie poate fi formata in mai multe moduri:
prin intermediul jurnalismului, al istoriei si artelor (principalele manifestari ale constiintei de sine
culturale), filosofiei, stiintelor si culturii civice. Toate aceste modalitati de reflectie formeaza educatia
culturala.

Arta comunitara — se refera la o activitate artistica ce implica comunitatea umana. Activitatile sale,
eterogene, pot utiliza orice mediu si se caracterizeaza prin interactiuni si dialoguri cu comunitatea in
cauza, o arta destinata sa produca schimbari sociale si care necesita implicarea membrilor comunitatii,
care creeaza impreuna cu artisti.


https://ro.frwiki.wiki/wiki/Communaut%C3%A9
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Proiecte culturale incluzive gi sociale — se refera la proiectele culturale ce ating urmatoarele directji,
prin toate mijloacele de exprimare artistica:

- activitati artistice dedicate persoanelor cu dizabilitati si/sau proiecte culturale care sa creeze
un cadru in care persoane cu dizabilitati sa poata lua parte la activitatile culturale gandite si
adaptate in functie de abilitatile publicului;

- proiecte culturale care abordeaza subiectul bolilor psihice;

- proiecte culturale care au ca tematica egalitatea minoritatilor etnice si sexuale;

- proiecte culturale care au ca obiectiv_constientizarea violentei si abuzului in familie;

- proiecte culturale care au ca tematica fenomenul bullying-ului;

- interventii specifice de prevenire a consumului de droguri prin metode de educatie
alternativa si folosirea diferitelor mijloace de exprimare artistica.

1.4.3 Prevederi bugetare

Proiectele culturale sunt selectionate pentru finantare cu respectarea limitelor fondului anual aprobat
de Primaria Municipiului Bucuresti, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare la elaborarea,
aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

Bugetul disponibil pentru fiecare sesiune de finantare se comunica anual de catre ARCUB in cuprinsul
anuntului de lansare a sesiunii de finantare.

Finantarea nerambursabila se acorda de catre ARCUB pentru acoperirea partiala a cheltuielilor
necesare implementarii unui proiect cultural, beneficiarul avand obligatia de a identifica si atrage, in
etapa de pregatire a proiectului cultural sau, dupa caz, in cea de executare a contractului de finantare,
surse complementare de finantare de tipul celor reglementate la art. 2 alin. (7) din O.G. nr. 51/1998,
aprobata prin Legea nr. 245/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, de MINIMUM 10% din
valoarea totala a bugetului de cheltuieli al proiectului cultural.

Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit, dar activitatile din
cadrul proiectului pot fi generatoare de venituri, precum vanzarea biletelor de acces, perceperea
unei taxe de participare, vanzarea cartilor, publicatiilor si/sau a altor produse culturale, venituri care
sunt utilizate integral pentru acoperirea unei parti din costurile totale ale proiectului.

Potrivit dispozitiilor prezentului regulament, NU se acorda finantari nerambursabile pentru activitati
ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului.

1.4.4 Completarea bugetului de cheltuieli

Bugetul de cheltuieli al proiectului trebuie sa fie echilibrat si s& acopere toate cheltuielile necesare
implementarii Tn bune conditii a proiectului cultural.

Solicitantii sunt obligati sa declare daca, pentru acelasi proiect, au asigurate alte finantari
nerambursabile din surse publice sau private.

Nerespectarea acestei obligatii atrage dupa sine, indiferent de momentul in care se constata
incalcarea obligatiei, respingerea cererii de finantare sau, dupa caz, rezilierea contractului
de finantare si recuperarea integrala a finantarii acordate, inclusiv a prejudiciului cauzat
autoritatii finantatoare.
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La completarea bugetului de cheltuieli, solicitantul trebuie sa verifice daca:

1

3.

4,

~No

8.

. Unitatea de referinta in care este intocmit bugetul de cheltuieli este moneda nationala (LEI) ;
2.

Suma maxima solicitatd pentru finantarea nerambursabild este cea mentionatd in anuntul
public.

Se inscrie in limitele stabilite de lege si de prezentul Regulament pentru categoriile de
cheltuieli;

Cuprinde numai cheltuieli eligibile, prevazute la art. 4.1 ale prezentului Regulament;
Cheltuielile sunt detaliate Tn cadrul fiecarei linii bugetare (cuprinzand exemplificari/ detalieri:
onorarii actori/ interpreti/ executanti/ regizori s.a.m.d., remuneratii diversi prestatori);

Fiecarei activitati din cadrul proiectului ii corespunde o categorie specifica de cheltuieli;
Sursele complementare de finantare (ex. contributia solicitantului si, dupa caz, a partenerilor,
ori alte finantari publice nerambursabile din partea altor autoritati finantatoare, este evidentiata
pe fiecare categorie de cheltuieli

In cazul in care beneficiarul primeste sponsorizari pentru efectuarea de cheltuieli in cadrul
proiectului cultural cofinantat de ARCUB, titlul proiectului si activitatile pentru care este
acordata sponsorizarea trebuie precizate in contractul de sponsorizare, a carui copie trebuie
atasata.

In cazul in care anumite activitati ale proiectului sunt generatoare de venituri, acestea se
folosesc exclusiv in implementarea proiectului si trebuie sa se regaseasca ca atare in
cheltuielile si platile aferente surselor complementare de finantare, conform art. 2 alin.(7) din
0O.G. nr. 51/1998, aprobata prin Legea nr. 245/2001, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.4.5 Durata proiectelor culturale

Finantarea nerambursabila a proiectelor culturale se aproba pentru activitatile efectuate in perioada
derularii contractului de finantare, respectiv de la data semnarii contractului de ambele parti si pana
cel tarziu la data de 31 octombrie 2026.

1.4.6 Calendarul apelului de finantare

Calendarul se stabileste anual, dupa aprobarea bugetului ARCUB, si contine urmatoarele etape:

Lansarea sesiunii de finantare prin publicarea anuntului pe site-ul autoritatii finantatoare;
Depunerea cererilor de finantare nerambursabila in SDFC;

Verificarea conformitatii administrative, respectiv a eligibilitatii cererilor de finantare;
Publicarea listelor dupa verificarea conformitatii administrative si notificarea utilizatorilor;
Depunerea de contestatii privind respectarea procedurii de verificare a eligibilitatii si
conformitétii administrative;

Solutionarea contestatiilor;

Notificarea utilizatorilor si publicarea rezultatelor contestatiilor si a listei definitive a cererilor de
finantare eligibile dupa etapa de evaluare administrativa;

Evaluarea de continut;

Publicarea listei cererilor de finantare ierarhizate conform punctajului acordat si notificarea
utilizatorilor;

Depunerea contestatiilor asupra modului de respectare a procedurii privind organizarea si
desfasurarea sesiunii de finantare;

Solutionarea contestatiilor;

Publicarea rezultatelor finale ale sesiunii de finantare;

Depunerea si verificarea documentelor suplimentare de céatre beneficiarii finantarilor
nerambursabile;

Semnarea contractelor de finantare;
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e Depunerea cererilor de plata (avans/ finald);
Implementarea proiectelor selectate spre finantare (modificari ale contractului de finantare);

e Depunerea rapoartelor (narativ si financiar), incarcarea documentelor justificative aferente
activitatilor/ cheltuielilor si autorizarea cheltuielilor.

1.5 Informare publica si transparenta decizionala

Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantarile nerambursabile,
desemnarea membrilor comisiilor de selectie si a celor de solutionare a contestatiilor, procedurile de
atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, contractele de finantare nerambursabila semnate
de autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie bugetara privind finantarile
nerambursabile, constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Lista memobrilor
comisiilor de selectie si a celor de solutionare a contestatiilor se comunica public dupa incheierea
sesiunii de selectie.
Continutul anuntului public privind sesiunea de selectie se aproba prin decizie de catre conducatorul
autoritatii finantatoare si cuprinde informatii cu privire la:
e cuantumul total al finantarii pentru sesiunea de finantare, in functie de bugetul de cheltuieli
aprobat al ARCUB;
ariile tematice si obiectivele apelului de finantare;
termenul-limita pentru completarea cererilor de finantare;
conditiile de participare, inclusiv valoarea maxima a finantarii pentru fiecare arie tematica,
precum si fondul de rezerva disponibil pentru solutionarea contestatiilor depuse in urma
evaluarii cererilor de finantare;
e calendarul sesiunii de selectie si perioada in care se poate desfasura proiectul cultural;
e alte informatii utile privind depunerea documentatiei de solicitare a finantarii nerambursabile.

2. PROCEDURA DE SOLICITARE A FINANTARII NERAMBURSABILE
2.1. Prevederi generale

Acordarea de finantari nerambursabile se realizeaza pe baza de selectie de cereri de finantare.
Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a cheltuielilor unui proiect cultural Tn baza unui
contract de finantare incheiat intre parti, a Anexei A — Bugetul de cheltuieli al proiectului, Anexei
B — Graficul de finantare al proiectului si Anexei C — Reguli de identitate vizuala.

2.2 Criterii de eligibilitate privind solicitantii

Solicitantul eligibil, Tn sensul prezentului Regulament, reprezinta entitatea de drept public sau privat
care indeplineste cumulativ criteriile enumerate mai jos:
o Este entitate juridica infiintata si/sau care functioneaza in conditiile legii roméne sau straine,
dupa caz, astfel:
o persoana fizica autorizata, intreprindere individuala, intreprindere familiala;
asociatie sau fundatie;
institutie publica de cultura, altele decat cele din subordinea PMB;
societate care deruleaza activitati artistice, culturale sau
educationale (CAEN specific autorizat de ONRC).
¢ Nu aintrat Tn incapacitate de plata sau fata de aceasta nu s-a deschis procedura insolventei,
conform prevederilor Legii nr. 85/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, si nu are
conturile blocate;

O O O
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Si-a indeplinit obligatiile cu privire la plata contributiilor la bugetul de stat consolidat si la bugetul
local sau plata altor taxe sau contributii, dupa caz, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

in urma altei proceduri de achizitie sau in urma unei proceduri de acordare a unei finantari
nerambursabile, nu a fost gasit vinovat, in ultimii 5 ani, de incalcare grava a contractului din
cauza nerespectarii obligatiilor contractuale;

Nu a incalcat prevederile unui alt contract de finantare incheiat cu ARCUB;

Nu a suferit condamnari definitive din cauza unei conduite profesionale indreptate impotriva
legii, decizie pronuntata de o autoritate de judecata ce are forta de res judicata (ex. impotriva
careia nu se poate face recurs);

Face dovada capacitatii de finantare proprii pentru sustinerea proiectului cultural, prin
documente justificative privind existenta unor surse complementare de finantare, inclusiv prin
extras de cont.

NU ARE CALITATEA DE PARTENER in cadrul altei cereri de finantare depusa in actuala
sesiune de finantare, cu exceptia situatiilor in care contractul de parteneriat este cu titlu
gratuit.

Criterii de eligibilitate a cererilor de finantare

Proiectul cultural propus in Cererea de finantare poate fi considerat eligibil daca indeplineste
cumulativ urmatoarele criterii:

Nu incalca prevederile legale Tn vigoare aplicabile pe teritoriul Romaniei;

Suma maxima solicitatd nu depaseste valoarea maxima a finantarii specificatd in anuntul
public;

Perioada de desfasurare a proiectului nu depaseste data prevazuta in anuntul de participare,
respectiv 31 octombrie 2026;

Toate activitatile proiectului cultural propus spre finantare, care urmeaza a se derula in spatiul
fizic, trebuie sa se desfasoare exclusiv si integral in Municipiul Bucuresti.

2.4. Continutul dosarului de solicitare a finantarii si modul sau de elaborare

24.1

Pentru a participa la selectia de cereri de finantare, solicitantii trebuie sa depuna

documentatia de solicitare a finantarii in termenul stabilit de catre autoritatea finantatoare prin anuntul
de participare. Documentatia se intocmeste exclusiv in limba roméana.

2.4.2.Cererea de finantare se completeaza online, din contul solicitantului de pe fonduri-cultura.ro,
pana la ora si data limita prevazute in anuntul public de organizare a selectiei de cereri de finantare,
dovedita prin data inregistrarii acesteia.

In urma depunerii cererii de finantare pe fonduri-cultura.ro, fiecare solicitant primeste o notificare
in sistemul digital si pe adresa de e-mail asociata contului de solicitant, care include un numar unig
de inreqistrare.

2.4.3.Propunerea de proiect cultural are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului, caracter ce se pastreaza si se verifica de catre autoritatea finantatoare pe toata perioada
de executare a contractului de finantare.

12
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2.4.4.Bugetul de cheltuieli al proiectului cultural se completeaza exclusiv in lei.

2.4.5.Solicitantul are obligatia de a mentiona in cererea de finantare toate sursele publice de finantare,
existente la momentul depunerii acesteia, precizand urmatoarele:

a) cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabila incheiate;

b) cererile de finantare depuse la alte autoritati finantatoare.

2.4.6.Totodata, solicitantul are obligatia de a mentiona in cererea de finantare datele de identificare
ale proiectului cultural, pentru care a depus cerere de finantare in cadrul unei sesiuni sau, dupa caz,
unui program de finantare, la altéd autoritate finantatoare, evidentiind diferentele specifice privind
scopul, obiectivele, perioada de derulare ale acestuia.

Constatarea de catre autoritatea finantatoare a incalcarii obligatiilor prevazute la pct. 2.4.5. si 2.4.6.
este echivalentd cu nerespectarea dispozitiilor prezentului Regulament si atrage, in functie de
momentul constatarii, respingerea cererii de finantare sau sanctiunea rezilierii de drept a
contractului de finantare, dupa caz. Contractul de finantare reprezinta titlu executoriu pentru
recuperarea finantarii acordate.

Nota:

1. Cererea de finantare pentru proiecte culturale se va completa exclusiv online pe platforma
fonduri-cultura.ro.

2. Tncazul in care au neclaritati tehnice sau intdmpina probleme in timpul completarii aplicatiei,
solicitantii pot sa transmita situatia in platforma din Modulul Notificari - submodulul Raporteaza
0 problema sau pe adresa sdfc@umpcultura.ro.

3. In cazul in care solicitantii au neclaritati legate de regulamentul de finantare, au la dispozitie
urmatoarea adresa de email: finantare@arcub.ro.

2.4.7. Etapele depunerii unei cereri de finantare
Cererile de finantare se incarca in Sistemul Digital pentru procesele de Finantare a Culturii - SDFC
(fonduri-cultura.ro).

Pentru utilizarea sistemului digital fonduri-cultura.ro, solicitantii au la dispozitie urmatoarele resurse:
— Manual de utilizare SDFC: https://fonduri-cultura.ro/ (pagina Manuale de utilizare)
— Tutorial de Tnrolare: https://youtu.be/lONANGzGpYLE

a)Procesul de inregistrare in SDFC

Atentie! Pentru crearea unui cont de utilizator in Sistemul Digital pentru procesele de Finantare
a Culturii (www.fonduri-cultura.ro), este necesara detinerea unei semnaturi electronice calificate,
bazata pe un certificat digital calificat nesuspendat sau nerevocat la momentul crearii contului,
respectiv la momentul semnarii documentelor.

Contul se creeaza in numele entitatii care solicita finantare nerambursabila, de catre
reprezentatul legal sau de catre o persoana imputernicita.

Procesul de Tnregistrare a cererii de inrolare implica urmatorii pasi:
1. Accesarea site-ului www.fonduri-cultura.ro si apasarea butonului Completeaza cerere de
nregistrare.
2. Selectarea tipului de cont si de solicitant. (Pentru informatii suplimentare privind tipul de
solicitant va rugam sa consultati Manualul de utilizare solicitant SDFC, paginile 5-8.)
13
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Completarea datelor entitatii: e-mail, CIF / CUIl / Codul numeric personal / Numar personal de
identificare, denumire, reprezentant legal etc.

Incarcarea documentelor justificative solicitate: copie acte de identitate, imputernicire (daca e
cazul)

Confirmarea adresei de e-mail prin introducerea in platforma a unui cod PIN transmis
automat la inregistrare pe adresa de e-mail a utilizatorului.

Finalizarea procesului de Tnregistrare prin:

descarcarea formularului de inregistrare (formular de inregistrare = cerere de inrolare) —
acesta este completat cu informatiile introduse anterior, in pagina Date entitate;

semnarea digitala a formularului de inregistrare;

incarcarea formularului de inregistrare semnat digital.

Utilizatorul va primi pe e-mail id-ul de logare (de tipul APP_XXXX, unde ,X” reprezinta o
cifra de la 0 la 9) si parola initiala (temporara).

Dupa primirea e-mail-ului cu datele de logare, este necesara schimbarea parolei initiale, prin
parcurgerea urmatorilor pasi:

autentificarea cu id-ul de logare si parola initiala temporara

introducerea parolei initiale primite pe e-mail in cdmpul dedicat din pagina deschisg;
introducerea noii parole in campul dedicat din paging;

confirmarea parolei noi prin reintroducerea acesteia in campul dedicat din paging;
salvarea modificarilor operate, apasand butonul Salvare/Save.

PoooTw

b) Descrierea sectiunilor si depunerea unei cereri de finantare

Adaugarea unei cereri de finantare se realizeaza din modulul Cereri de finantare, prin apasarea
butonului: + Inregistreaza cerere de finantare, care va afisa ecranul de initiere al cererii de finantare.

Inregistreaza cerere de finantare %
Program
ARCUB | Programul de acordare a finantarii nerambursabile pentru proiecte culturale v
Apel
I Apelul Bucuresti Tn premiera 2026 v
Titlu
Un proiect cultural
Y
Categoria/Arii de interes
ECAC - Educatie culturala si arta comunitara v

in ecranul de initiere al cererii de finantare se selecteaza urmatorii parametri:

Program: ARCUB | Programul de acordare a finantarii nerambursabile pentru proiecte
14
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culturale
e Apel: Apelul Bucuresti in premiera / 2026

o Titlu proiect: [se completeaza titlul proiectului. Nu se va accepta introducerea unei denumiri
de proiect deja inregistrat in aceeasi sesiune la alta arie tematica.]
ATENTIE: titlul proiectului se poate schimba pana la data inchiderii perioadei de depunere a
proiectelor. Ulterior acestui termen titlul nu mai poate fi schimbat!

e Categoria/ Aria de interes: (cdmp obligatoriu) [se selecteaza Aria tematica a proiectului, se
va alege o singura arie din urmatoarea lista:]
o Educatie culturala si arta comunitara
o Proiecte interdisciplinare si colaborative
o Proiecte culturale incluzive si sociale
ATENTIE: dupa selectarea ariei tematice si salvarea etapei, acest camp nu mai poate fi
modificat / editat din formular. Daca veti dori s& incadrati proiectul la alta arie tematicé va
trebui sé& anulati cererea initiata si sa initiati una noua din modulul Cereri de finantare.

Se va avea in vedere incadrarea proiectului cultural la aria tematica relevanta, altfel existand
riscul unei depunctari majore in evaluare.

Dupa salvarea informatiilor, cererea de finantare initiata va fi listatéd in modulul Cereri de finantare.
Prin intermediul butonului Optiuni -> Editare puteti completa / actualiza sectiunile cererii de
finantare astfel:

PARTEA A. Date generale
Informatii generale proiect
— Aria tematica: [se afiseaza aria tematica selectatd. Campul nu poate fi modificat din formular.
Daca doriti sa incadrati proiectul pe alta arie tematica trebuie sa anulati cererea initiata si sa
initiati una noua din modulul Cereri de finantare]

— Denumirea proiectului cultural: [se afiseaza denumirea proiectului cultural alocat in ecranul
de initiere al cererii de finantare. Campul poate fi modificat din modulul Cereri de finantare —
Optiuni — Editeaza proiect cultural].

— Sector cultural: [selectati sectorul cultural asociat proiectului propus. Informatia are doar scop
statistic si va fi preluata in RegFinCult].

— Locul desfasurarii proiectului cultural: [Toate activitatile proiectului cultural propus spre
finantare, care urmeazéa a se derula in spatiul fizic, trebuie s& se desfasoare exclusiv gi
integral in Municipiul Bucuresti.

— Sumarul proiectului cultural: [V& rugdm sa prezentati in maximum 1000 de caractere
structura proiectului cultural propus spre finantare, respectiv coerenta activitdtilor care
alcédtuiesc proiectul cultural, Tn cazul productiei de spectacol, scurt sinopsis al acestuia.
Sumarul proiectului cultural va fi publicat in lista rezultatelor sesiunii de finantare si in
RegFinCult].

Informatii solicitant
— Solicitantul [scurta prezentare a obiectivelor si activitatilor solicitantului, a experientei
in derularea unor proiecte culturale, cunoasterea contextului cultural, identificand
caracteristicile si oferta de servicii culturale existente] (2000 de caractere)
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— Sediul social al entitatii care solicita finantare [se selecteaza din nomenclator
judetul si localitatea]

— Website solicitant: [se completeaza website-ul entitatii, daca existd]

Va recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor introduse péna
in acest moment.

Partea B: Descrierea proiectului

Date generale despre proiectul cultural*

*ATENTIE: campurile sunt limitate la un numér de caractere. Dupé atingerea numarului de
caractere specificat la fiecare camp, platforma atentioneaza utilizatorul listand numdérul de caractere.
Daca textul nu respecta limita de caractere impusé sectiunea nu poate fi salvata.

1. Perioada de desfasurare a proiectului cultural

(Perioada de desfasurare a proiectului cultural reprezinta intervalul de timp cuprins intre data
demararii primei i data finalizarii ultimei activitati de pregétire/implementare a proiectului cultural, faréa
a preceda data semnarii contractului de finantare si faré a depasi data de 31 octombrie a anului curent.
Perioada de desfasurare a unui proiect cultural cuprinde, fard ca enumerarea sé fie limitativa, activitati
transversale, precum managementul de proiect, monitorizarea, activitati de evaluare si raportare)

Proiectul cultural se va desfasura de la data de pana la data de
2. Motivatia si oportunitatea realizarii proiectului

a) Scurta descriere a contextului in care se va realiza proiectul cultural (maximum 4000 de
caractere)

Justificarea nevoii / oportunitatii pentru realizarea proiectului, analiza mediului cultural actual
la nivel local si estimarea impactului propus de proiectul cultural etc.

b) Relevanta proiectului pentru obiectivele programului de finantare (maximum 4000 de
caractere)

Modalitatile prin care proiectul propus intré in armonie cu obiectivele de finantare ale ARCUB

LSe vor selecta, din lista de mai jos, maxim 3 din cele 5 obiective ale programului de finantare.
In coloana din dreapta, pentru fiecare obiectiv selectat, se va descrie relevanta proiectului
pentru obiectivele selectate.]

Obiectiv 1 — Reconectarea locuitorilor cu orasul prin experiente culturale inovatoare
(Se urméregste implicarea activa a publicului in proiecte care exploreazé si celebreazé premiere
urbane — cladiri, strézi, spatii transformate sau activéari artistice — pentru a reconstrui legétura
afectiva si identitaré cu Bucurestiul).

Obiectiv 2 — Stimularea colaborarii intre artisti, organizatii $i comunitati locale
(Sunt incurajate initiative care aduc laolaltd generatii diferite de creatori si sectoare culturale
diverse, pentru a transforma spatiile urbane in locuri de intélnire si expresie culturala,
valorificand atét traditia, cét si inovatia).

Obiectiv 3 —  Promovarea incluziunii  sociale si a diversitatii
(Proiectele trebuie sé creeze spatii culturale accesibile, sigure si empatice, care s& integreze
perspective diferite — sociale, intergenerationale si culturale — si s& stimuleze dialogul intre
comunitati si grupuri marginalizate).
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Obiectiv 4 — Educatie culturala si formare prin experiente urbane si artistice
(Se sustin proiecte care dezvoltd componente educationale pentru toate vérstele, incurajgnd
explorarea critica si creativa a orasului, congtientizarea patrimoniului material si imaterial si
cultivarea gandirii culturale).

Obiectiv 5 — Valorificarea memoriei urbane si a istoriilor colective prin arte si cercetare
(Sunt sprijinite initiative care documenteaza si reinterpretazd povestile orasului, premierele
urbane si evolutiile culturale, creand o intelegere vie si cuprinzatoare a Bucurestiului, integrand
perspective locale si europene asupra culturii urbane).

Valoarea adaugata a proiectului (maximum 4000 de caractere)

Mentionati aspecte care cresc relevanta proiectului propus: caracterul inovator, relevanta
pentru prioritati si politici locale, impactul asupra organizatiei beneficiare a finantarii si asupra
partenerilor din proiect, impactul asupra publicului etc.

Scop si obiective

Obiectivul general al proiectului cultural (maximum 2000 de caractere)

Obiectivul general reprezinta tinta principala care justifica existenta proiectului si la a carei
indeplinire contribuie proiectul. Acest obiectiv trebuie s& fie atractiv i relevant pentru publicul
tintd, sé fie o directie de dezvoltare prioritara si s& fie masurabil.

Obiective specifice ale proiectului cultural (maximum 2000 de caractere)

Obiectivele specifice sunt derivate din cel general, se leaga cauzal de acesta, trebuie sa aiba
durabilitate si dupéa implementarea proiectului si s& fie corelate in mod direct cu activitatile.
Obiectivele specifice trebuie s& fie SMART (specifice — sé& tinteascd o arie clard pentru
dezvoltare, méasurabile — cuantificate sau insotite de un indicator de progres, accesibile —
posibil de atins cu capacitatea si resursele disponibile, relevante — in raport cu scopul
proiectului, si limitate in timp). Recomandam enumerarea a minim doua si maxim trei
obiective specifice sesiunii de finantare curente.

(Pentru fiecare obiectiv specific se adaugéd un rdnd nou folosind butonul Adauga)
Grupul tinta si beneficiarii proiectului

in timpul implementdrii proiectului solicitantul nu poate elimina un grup tinti sau un
qrup de beneficiari ai proiectului mentionati in cererea de finantare. Sunt permise doar
adaugiri sau completari ale acestor categorii.

Cui ii este adresat proiectul si beneficiarii indirecti — care beneficiaza de pe urma
proiectului fara a fi implicati sau vizati direct de proiect. Se va preciza relevanta
proiectului pentru grupurile tinta vizate.

Grupurile tinta ale proiectului cultural.
(Pentru fiecare grup fintd se adauga un rénd nou folosind butonul Adauga din stédnga jos)
Beneficiari ai proiectului cultural

(Pentru fiecare tip de beneficiar se adauga un rand nou folosind butonul Adauga din stanga

jos)

- directi (precizati categoria si numarul beneficiarilor implicati direct in proiect - participant,
public etc);

- indirecti (categoria si numarul estimat al celor care vor beneficia in mod indirect de proiect).
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Activitatile proiectului cultural

O activitate se va introduce prin apdsarea butonului +Adauga activitate din partea dreapta.

Denumirile activitatilor introduse in aceasta sectiune vor fi preluate automat in Partea D Planul de
activitati.

Dupé fiecare activitate introdusa, vad rugdm sa detaliati rezultatele aferente respectivei activitati,
completand informatiile solicitate, conform tabelului.

Nr. activitate Denumire activitate Descrierea activitati  (maxim

2000 de caractere)

Rezultate aferente activitatii

Nr. rezultat Denumire rezultat | Valoare tinta Descriere/ Sursa de
Observatii verificare

6. Planul de activitati. Pentru completarea planului de activitati accesati
sectiunea PARTEA D. PLANUL DE ACTIVITATI AL PROIECTULUI CULTURAL

7. _mpactul proiectului cultural

a) Impactul proiectului pe termen mediu si lung, in corelatie cu obiectivele si activitatile propuse.
[2000 de caractere].

8. Metode de implementare a proiectului cultural

a) Prezentati succint abordarea propusa prin proiect (filosofia proiectului si modul in care aceasta
filosofie se transpune in activitatile proiectului) si motivele pentru care ati optat pentru aceasta
abordare (maximum 2000 de caractere);

b) Planul de diseminare — cum veti promova evenimentele si produsele proiectului, cum veti
asigura vizibilitatea proiectului si a finantatorului, (maximum 2000 de caractere);

c) Mentionati riscurile / dificultatile care ar putea influenta negativ derularea proiectului. Mentionati
masurile de prevenire / diminuare a acestora (maximum 4000 de caractere);

9. Evaluarea proiectului cultural
Prezentati modul in care veti evalua proiectul si efectele acestuia. Prezentati modul in care se
autoevalueaza proiectul cultural din punct de vedere al indeplinirii obiectivului general si a
obiectivelor specifice. Se prezintd metodele de evaluare folosite, indicatorii si sursele de
informare avute Tn vedere.(maximum 2000 de caractere);

10. Continuitatea si sustenabilitatea proiectului cultural

Prezentati succint posibilitatile de continuare/repetare a proiectului cultural dupa terminarea
finantarii nerambursabile. Descrieti Tn ce masura proiectul genereaza mecanisme, procese sau
produse durabile (maximum 2000 de caractere);

Informatii relevante despre solicitant

1.

Reprezentantul legal
(Se va preciza numele complet al reprezentantului legal al solicitantului, respectiv al persoanei
care are dreptul, conform actelor de constituire/ statut/ hotarare judecatoreasca, alte
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documente in functie de tipul de aplicant, s& reprezinte organizatia si s& semneze in numele
acesteia.)

Nume:

Prenume:

Functia:

Telefon:

Email:

Managerul/ responsabilul de proiect

(Daca este diferit de persoana de la punctul anterior, se va preciza numele complet al
persoanei care coordoneaza proiectul, functia, telefon/fax, e-mail.)

Nume:

Prenume:

Functia:

Telefon:

Email:

Responsabilul financiar
Nume:

Prenume:

Functia:

Telefon:

Email:

Persoana de contact

(Daca este diferita de persoanele de la punctele anterioare, se va preciza numele complet al
persoanei respective, functia, telefon/fax, e-mail.)

Nume:

Prenume:

Functia:

Telefon:

Email:

Experienta anterioara in proiecte culturale (2000 de caractere):

(Descrieti pe scurt experienta artistica si organizationala in initierea si realizarea unor proiecte
similare.)

Proiecte culturale desfasurate in ultimii 3 ani

Nr.

Titlul proiectului | Grupuri tinta Rezultate Buget (RON)

Va recomandam sa folositi oportunitatea de salvare intermediara a informatiilor introduse pana
in acest moment.

Partea C: Echipa proiectului

in aceasta sectiune obligatorie puteti adauga informatii despre persoanele implicate in
desfasurarea proiectului. Sectiunea se imparte in doua sub-sectiuni: Echipa proiectului si
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Artisti/ specialigti invitati. Se adauga cate un element pentru fiecare persoana prin completarea
campurilor aferente, dupa modelul de mai jos:

Nota: Membirii in structurile de conducere ale solicitantului, inclusiv reprezentantii legali ai acestora,
vor putea fi remunerati, pentru activitatile de management, fie in baza unor contracte individuale de
munca (eventual incheiate pe durata determinata) si a condicii/foii colective de prezenta completate
cu orele efectiv lucrate in scopul realizarii proiectului, fie in baza unor contracte incheiate potrivit
Legii nr. 8/1996, pentru activitati artistice prestate in cadrul proiectului.

Nu se pot plati servicii prestate de firme ai caror reprezentanti legali sunt membri/rude cu beneficiarii
finantarii.
Echipa proiectului

Nota: Din echipa administrativa a proiectului, pot face parte: managerul de proiect, responsabilul
financiar, responsabilul de comunicare, responsabilul de raportare etc.

ATENTIE: in situatia in care calitatea de manager de proiect este indeplinita de reprezentatul legal al
organizatiei/ instituttiei, se va prezenta un contract individual de munca, la justificarea cheltuielilor.

Institutia/ Organizatia:
Prenume:
Nume:

o Cetatean roman:

o Cetatean strain:
CNP (Numar personal de identificare):
Functie:

Artisti/ specialisti invitati

Nota: Persoana care are calitatea de manager de proiect nu poate face parte din echipa
artistica.
Institutia/ Organizatia:
Prenume:
Nume:

o Cetatean roman:

o Cetatean strain:
CNP (Numar personal de identificare):

Functie:

Competentele persoanelor propuse in echipa de proiect vor fi demonstrate prin CV si_trebuie
sa corespunda pozitiilor din echipa de implementare a proiectului. Fiecare CV va fi insotit de
acordul persoanei respective pentru participarea la implementarea proiectului propus spre
finantare.

CV-urile sevor uniintr-un sinqur fisier PDF si se vor incarcain sectiunea Documente aditionale
| CV-urile echipei proiectului.
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Partea D: Planul de activitati

Pentru a putea completa aceasta sectiune, este necesar, mai intéi, sa introduceti informatiile solicitate
la punctul 5. Activitatile proiectului cultural din Partea B Descrierea proiectului a cererii de
finantare (denumirile activitatilor introduse in sectiunea respectiva vor fi preluate automat in Partea D
Planul de activitati).

Selectati fiecare activitate pe rand, apoi selectati lunile aferente desfasurarii activitatii si apasati
butonul + pentru addugarea urmatoarei activitati (se repeta procesul pentru fiecare activitate in parte).

Nr. crt. Activitatea* August Septembrie Octombrie Responsabil

*Se va selecta din lista activitatea dorita.

Partea E: Parteneri

Prezentati organizatiile/ institutiile partenere si contributia lor in proiect. In aceasta sectiune puteti
adauga informatii despre fiecare entitate cu care ati semnat Declaratia de parteneriat pentru
desfasurarea proiectului propus. Se multiplica liniile din acest tabel pentru fiecare partener:

Numele entitatii:

Statut juridic:

CuUl:

Adresa (Daca partenerul este din strainatate completati aici si localitatea si statul):
Judet:

Localitatea:

Numele reprezentantului legal:
Prenumele reprezentantului legal:
Persoana de contact:

Telefon mobil:

Email:

Website:

Domeniu de activitate:

Experienta (1000 de caractere):
Contributia la proiect (1000 de caractere):

Daca proiectul propus nu implica parteneriate, este necesar sa apasati butonul Salvare fara sa
adaugati niciun partener.

Partea F: Surse de finantare
Se vor completa informatiile solicitate:
Cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabila incheiate cu alte
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Bucuresti

Surse publice de
finantare /
Autoritate
finantatoare

Nr. / data Contract

Cheltuieli eligibile
cuprinsein
contract

Suma contractata/
cheltuiala

Cereri de finantare depuse la alte Autoritati finantatoare:

Cerere de finantare
nr. data/ denumire
proiect

Autoritatea la care
a fost depusa

Suma solicitata

Starea solicitarii

Cereri de finantare ce urmeaza a fi depuse la

alte autoritati, dupa caz:

Autoritate
Finantatoare

Data inceperii
apelului de
finantare

Suma solicitata

Procent din
Bugetul Total

Cereri de finantare depuse la ARCUB, dupa caz:

Cerere de
finantare nr.
data/ denumire
proiect

Scop

Obiective

Data inceput

Data final

Dupa completarea informatiilor solicitate, se actioneaza butonul Salvare surse de finantare.

Partea G: Bugetul proiectului
Bugetul se completeaza prin introducerea individuala a cheltuielilor.

Nota: Solicitantul trebuie sa aiba in vedere urmatoarele:

o Cheltuielile cu personalul echipei de proiect, inclusiv contributiile sociale obligatorii si
nu pot depasi 20% din totalul finantarii

impozitul

pe venit aferente salariilor,

nerambursabile acordate;

0 Cheltuielile indirecte (chiria spatiului in care Tisi desfasoara activitatea beneficiarul,
consumabile asociate managementului proiectului, telefonie, internet, energie electrica) nu pot
depasi 5% din valoare totala a finantarii nerambursabile.

Cheltuielile neeligibile nu se vor accepta in bugetul de cheltuieli.

Sumele globale nu se acceptad. Orice cheltuiala care nu este descrisa in descrierea activitatilor
proiectului nu se va lua n considerare.

Necompletarea bugetului pe coloana ,,Suma solicitata de la ARCUB” atrage eliminarea

administrativa.

Neconcordanta dintre sumele mentionate in sursele de finantare si sumele completatein buget
atrage eliminarea administrativa.
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Instructiuni privind completarea bugetului:

1.

Structura bugetului este bazata pe capitole bugetare, linii bugetare si sub-linii bugetare;

Un capitol bugetar este detaliat in linii bugetare, iar liniile bugetare pot contine una sau mai multe sub-
linii bugetare.

2.

Pentru detalierea costurilor care vor fi incluse intr-o linie bugetara, se vor introduce sub-linii cu
denumirea specifica a cheltuielii.

Toate costurile trebuie centralizate pe linii/sub-linii bugetare.

La intocmirea bugetului, capitolele si liniile standard (deja existente) din cadrul acestuia raman
neschimbate, nu pot fi sterse.

Daca o cheltuiala nu este prevazuta a se realiza, campurile aferente se vor completa cu 0,00.

Se va specifica pentru fiecare articol de cost cantitatea si unitatea de masura, acolo unde este
cazul.

Toate cheltuielile trebuie sa fie exprimate n lei, cu doua zecimale.

Toate sumele completate n liniile/sub-liniile bugetare vor fi adaugate automat la valorile liniei
bugetare parinte si la capitolul bugetar parinte.

9. Totalul general se calculeaza automat dupa salvarea bugetului.
10. Bugetul trebuie sa acopere costul total eligibil al proiectului, nu doar finantarea nerambursabila.
11. Pentru entitatile platitoare de TVA, aceasta taxa nu este eligibila din finantarea
nerambursabila, se va suporta din contributie proprie sau alte surse.
12. Coloana ,,Valoare TVA” marcata cu ** nu trebuie completata de entitatile neplatitoare de
TVA. Entitatile platitoare de TVA vor completa aceasta coloana. TVA deductibila nu este
eligibila din finantarea nerambursabila, se va suporta din contributie proprie sau alte
surse si se poate evidentia la co-finantare.
13. Pentru verificare, puteti exporta versiunea salvata a bugetului folosind butonul Export Buget
din partea dreapta sus a formularului.
14. Nu este posibil sa incarcati bugetul semnat in zona de Documente aditionale.
15. Ultima varianta salvata a bugetului se va genera ca anexa la Cererea de finantare
exportata din Sectiunea Finalizare.
Buget solicitant
Unitatea | Cantitate | Cost | Cost | Contributie Alte Suma Valoare
Capitole de unitar | total proprie surse de | solicitata TVA
bugetare masura (Lei) | (Lei) finantare dela
(UM) ARCUB
Click or tap - 0 0 0 0 Clickor |0 0
here to tap here
enter text. to enter
text.

Venituri necesare realizarii proiectului cultural
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Denumirea indicatorilor Val. contrib. (lei)

% din valoarea totala

1. Contributie proprie

2. Alte surse de finantare

Finantare nerambursabila

solicitatda ARCUB

TOTAL GENERAL

Validare buget si venituri necesare realizarii proiectului

Informatiile pentru sectiunea Venituri necesare realizarii proiectului vor fi preluate automat in acest
tabel in baza informatiilor introduse anterior in buget, in coloanele ,Contributie proprie”, ,Alte surse de
finantare” si ,Suma solicitatéd de la ARCUB”, pentru a oferi o imagine de ansamblu asupra bugetului
total al proiectului, defalcat corespunzator pe surse de finantare.

Dupa ce bugetul este completat si toate informatiile au fost adaugate, prin actionarea bifei ,Validare
buget si venituri necesare realizarii proiectului” se realizeaza o verificare a informatiilor introduse (in
cazul identificarii unor discrepante, acest lucru va fi semnalat prin afisarea unui mesaj de eroare).

Daca bugetul a fost completat corect si nu sunt identificate erori, se actioneaza, in aceasta ordine,
butoanele: ,Salvare venituri necesare realizarii proiectului” si ,Salvare” si se trece la pasul urmator.

Sectiunea Documente Aditionale

Denumire document

Instructiuni

Declaratii de parteneriat

Se va incarca fie un singur acord (un fisier pdf,
scanat, semnat olograf de catre toti partenerii),
fie mai multe acorduri de parteneriat, dupa caz,
semnate olograf de catre parteneri, unite Intr-un
singur figier .pdf.

CV-urile echipei proiectului si ale artistilor/
specialistilor invitati

Uniti documentele intr-un singur fisier pdf.

Fiecare CV va fi insotit de acordul persoanei
respective pentru participarea la implementarea
proiectului propus spre finantare (de ex:
corespondenta datata, acord scris si datat, CV
semnat si datat etc.

CV-urile neasumate de persoane nu vor fi luate
n considerare atragand depunctarea proiectului.

Raport de activitate al organizatiei pentru anul
precedent sau Declaratie pentru entitatile nou
infiintate care nu au avut activitate.

Se incarca raportul narativ de activitate pentru
ultimul an. Pentru solicitantii care au derulat
activitati pe o perioada mai scurta de un an, se
va depune un raport de activitate pentru perioada
respectiva: se prezinta numai informatii relevante
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pentru solicitarea unei finantari in domeniul
cultural (proiect, grup tinta, durata, bugetul,
parteneri, link media). Lipsa raportului de
activitate atrage respingerea administrativa.
Daca organizatia care depune proiectul este nou
infiintata, se va incarca in locul raportului anual
o declaratie in acest sens.

Anexa 3 - Declaratie pe proprie raspundere

Etape:
1. Completati sablonul web disponibil in pagina,
2. Descarcati fisierul PDF completat,

3. Semnati digital documentul cu semnatura
digitala folosita la crearea contului.

4. Incarcatj in sistem fisierul semnat.

In cazul in care contul este creat si gestionat de
o persoana imputernicita, declaratia pe proprie
raspundere trebuie semnata si de reprezentantul
legal.

Daca reprezentantul legal detine o semnatura
digitala calificata valida, documentul se va
semna de catre ambele persoane si apoi va
fi Tncarcat in dreptul pozitiei Declaratie pe
propria raspundere.

Daca reprezentantul legal nu detine o
semnatura digitala calificata valida, se vor
incarca doua documente separate: declaratia
semnata digital de imputernicit se incarca in
dreptul pozitiei Declaratie pe propria raspundere,
iar declaratia semnata olograf de catre
reprezentantul legal se Tincarca la Alte
documente relevante pentru proiect .

Lipsa semnaturii pe declaratia pe proprie
raspundere atrage eliminarea administrativa.

Actul constitutiv al entitatii:

Incarcati fisierul aplicabil in format pdf.
Conform Regulamentului de finantare, se va
incarca:

— Pentru solicitantul de tip persoana fizica
autorizata, intreprindere familial3,
ntreprindere  individual: certificatul
constatator emis de Registrul Comertului.

— Pentru solicitantul de tip asociatie sau
fundatie: actul constitutiv, statutul si
actele doveditoare ale sediului actual,
precum si actele aditionale, dupa caz;

— Pentru solicitantul de tip institutie publica
de cultura: actul normativ de infiintare/
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modificare.

— Pentru solicitantul de tip societate:
certificatul constatator emis de Registrul
Comertului.

Acte doveditoare ale dobéandirii personalitatii
juridice .

Pentru solicitantul de tip persoana fizica
autorizata, intreprindere familiala, intreprindere
individuala: Certificatul de Tnregistrare eliberat de
ONRC.

Pentru solicitantul de tip asociatie sau fundatie:
hotarare judecatoreasca de infiintare;

Pentru solicitantul de tip institutie publica de
cultura: act normativ de infiintare.

Pentru solicitantul de tip societate: Certificatul de
Inregistrare eliberat de ONRC.

Certificatul de inregistrare fiscala eliberat de
ANAF.

Incarcati fisierul in format PDF.

Documentele care au stat la baza

fundamentarii bugetului proiectului

Incarcati ofertele de pret pentru prestari servicii
care au fost luate in considerare la alcatuirea
bugetului.

Acte din care sa rezulte titlul cu care sunt
folosite spatiile, in cazul in care proiectul
cultural nu se desfasoara la sediul solicitantului
(contract de Tinchiriere/comodat, acord de
principiu, scrisoare de intentie sau acord de
parteneriat)

Uniti documentele intr-un singur fisier pdf.

Alte documente relevante pentru proiect

Alte documente pe care solicitantul le considera
relevante pentru activitatea sa (extrase/ mostre,
inregistrari audio/ video, materiale scrise,
fotografii, dosar de presa, recenzii, recomandari
etc).

in cazul proiectelor care presupun o productie de
spectacol pe un text preexistent, este obligatorie
atasarea textului/ a unui sinopsis.

Documentele se vor uni intr-un singur fisier pdf.

Anexa 5 - Declaratie pe propria raspundere
privind dubla finantare

Etape:
1. Completati sablonul web disponibil in pagina,
2. Descarcati fisierul PDF completat,

3. Semnati digital documentul cu semnatura
digitala folosita la crearea contului.

4. Incéarcati in sistem fisierul semnat.

in cazul in care contul este creat si gestionat de
0 persoana imputernicita, declaratia pe proprie
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raspundere trebuie semnata si de reprezentantul
legal.

Daca reprezentantul legal define o semnatura
digitala calificata valida, documentul se va
semna de catre ambele persoane si apoi va
fi Tncarcat in dreptul pozitiei Declaratie pe
propria raspundere.

Daca reprezentantul legal nu detine o
semnatura digitala calificata valida, se vor
incarca doua documente separate: declaratia
semnata digital de imputernicit se Tncarca in
dreptul pozitiei Declaratie pe propria raspundere,
iar declaratia semnata olograf de catre
reprezentantul legal se incarca la Alte
documente relevante pentru proiect .

Lipsa semnaturii pe declaratia pe proprie
raspundere privind dubla finantare atrage
eliminarea administrativa.

In cazul unor tipuri de documente aditionale, procesul presupune doar incarcarea in sistem a unor
fisiere PDF (de exemplu, CV-ul echipei proiectului, copie scanata a certificatului de inregistrare fiscala
etc.). Pentru acest pas, se apasa butonul Optiuni [ Incarca asociat documentului de interes. Dupa
incarcarea documentului, acestea pot fi verificate prin apasarea butonului Optiuni ) Descarca /
Previzualizare, si, in cazul in care documentul nu mai este necesar sau este eronate, poate fi sters
prin apasarea butonului Optiuni [J Sterge.

o O

Ghidul Solicitantulul

Denumire document Data incércare document

X b0

Etapa de incarcare a documentelor aditionale

Tn cazul altor tipuri de documente aditionale, procesul presupune completarea unui formular predefinit
in platforma (de exemplu, Declaratie pe proprie rdspundere). Pentru acest pas, se apasa butonul
Sablon document [0 Completeaza sablon asociat documentului de interes. Dupa completare, se
descarca sablonul completat prin apasarea butonului Sablon document [1 Descarca sablon
completat. Sistemul va genera un document PDF care se va salva pe statia de lucru a utilizatorului.
Acest document va fi semnat digital de catre utilizator. La urmatorul pas, documentul PDF semnat
digital va fi inc&rcat in sistem prin apasarea butonului Optiuni [ incarca asociat documentului de
interes.
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Etapele de incércare a documentelor aditionale rezultate din sabloane completate pe platforméa

Dupa incarcarea documentelor aditionale necesare, se apasa butonul Pasul urmator pentru a trece
la etapa de finalizare a cererii de finantare.

Sectiunea Finalizare
In ultimul pas al depunerii Cererii de finantare veti fi atentionat daca sunt sectiuni necompletate.

Acest pas presupune descarcarea cererii de finantare sub forma unui singur document PDF care
va contine informatiile completate anterior in sectiunile dedicate cererii de finantare. Pentru
descarcarea cererii, se apasa butonul Exporta cerere de finantare, iar sistemul va genera un fisier
PDF care se va descarca pe computer. Generarea acestui fisier va dura cateva secunde, interval
in care sistemul va afisa un loader care blocheaza pagina. Asteptati descarcarea acestui fisier
fara a inchide pagina.

Finalizare

o Exporntd cerere de finanjare

VA rugim 54 incdrcati cererea de finantare semnatd i 53 apasati butonul “Tnregistrare cerere” pentru a finaliza procesul,
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Exportarea cererii de finantare in format PDF

Cererea de finantare in format PDF se va semna digital de catre utilizator, cu semnatura digitala
utilizata la inrolare (sau cea asociata ulterior contului). In pasul urmator, cererea semnata se va
reincarca in sistem.

Semnarea digitala a cererii de finantare in format PDF, inaintea incarcarii
acesteia, este obligatorie.

Pentru detalii privind aplicarea semnaturii digitale, revedeti pagina 12
din Manualul utilizatorului de tip solicitant SDFC.

Pentru a incarca in platforma cererea semnata, se apasa butonul incarca cerere semnati, iar in
fereastra pop-up care se deschide se va selecta documentul PDF semnat digital.

Sistemul solicita incarcarea cererii_de finantare intr-un interval de
maximum 60 de minute! Cererea se va incarca in aceeasi fereastra din
care a fost descarcata.

NU inchideti fereastra de unde s-a descarcat cererea!

NU dati Refresh sau Ctrl+F5!

Daca se intampla acest lucru trebuie reluat procesul de descarcare
cerere, semnare, incarcare.

n cazul in care documentul se incarca dupa mai mult de 60 minute, sistemul va afisa un mesaj de
eroare, pentru aremedia aceasta situatie: , Trebuie s& incarcati ultima versiune a documentului generat
de SDFC, dupa semnarea acestuia, in prealabil, cu semnatura digitala utilizata la inrolare!”

ocumentulu generat ge SDFC duod semnares acestuia, in prealabl cu semndtura

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii de finantare, e necesar s exportati cererea de finantare si s3 o semnati cu certificatul digital ¢

& Exporta cerere de finantare

Mesaj de eroare in cazul incarcarii altei versiuni a cererii

Pentru a finaliza procesul de inregistrare a cererii, se apasa butonul Inregistreaza cerere.
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Incércarea cererii semnate digital si inregistrarea acesteia

Statusul cererii se schimba in Depus si se afiseaza data si ora depunerii. Pe email se primeste
Notificare schimbare status cerere de finantare, iar modificarea starii cererii poate fi vazuta in detaliu

in modulul Cereri de finantare din sistem.
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Modificarea stérii cererii de finantare in ,Depus”

Starea unei cereri finalizate poate fi schimbata doar daca nu s-a incheiat perioada de depunere
stabilita de autoritatea finantatoare. O cerere de finantare finalizata / depusa poate fi anulata, folosind

butonul Oﬁtiuni (0 Anulare din modulul cereri de finantare.
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Anularea unei cereri depuse

Ulterior, cererea poate fi redeschisa pentru editare in stadiul Draft, folosind butonul Optiuni [
Redeschide din modulul cereri de finantare. Dupa ce a fost editatd, cererea de finantare poate fi

finalizata si depusa din nou, urméand aceiasi pasi ca mai sus.
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Redeschiderea unei cereri anulate

Va rugam sa incarcati cererea de finantare semnata si sa apasati butonul Inregistrare cerere pentru
a finaliza procesul.

Dupa inregistrarea cererii statusul acesteia din modulul Cereri de finantare se va schimba din Draft
in Depus.

Daca doriti sa intoarceti o cerere de finantare depusa in stadiul draft, puteti face asta din modulul
Cereri de finantare, butonul Optiuni — Anulare. Functionalitatea este disponibila in intervalul de timp
n care apelul este deschis.

IMPORTANT!

Perioada de depunere a proiectelor culturale in SDFC este de minimum 30 de zile calendaristice
de la data anuntului public, incepand cu data de 23 aprilie 2026 pana la data comunicata in
anuntul publicat de ARCUB pe www.arcub.ro.

incheierea unei sesiuni de lucru sau iesirea din pagina unui pas de completare fara apasarea
butonului SALVEAZA duce la pierderea informatiilor adaugate in sesiunea respectiva.
Aplicatia delogheaza utilizatorul inactiv dupa 60 de minute de inactivitate. Asigurati-va ca ati
salvat informatiile pe care le-ati incarcat inainte de orice pauza.

Este recomandabil ca numele fisierelor atasate sa fie de cel mult 30 de caractare si sa nu contina
diacritice si caractere speciale.

Recomandari generale

1. Salvati progresul completarii formularelor de fiecare data cand aveti posibilitatea.

2. NU amanati pana in ultimele ore procesul de inrolare in platforma, respectiv de depunere a
cererilor de finantare.

3. Asigurati-va ca detineti o semnatura digitala in termen de valabilitate, emisa de un furnizor
certificat la nivelul UE si instalati software-ul aferent pe computerul folosit, conform
instructiunilor furnizorului.

4. Pentru a actualiza semnatura digitala inregistrata in platforma (certificatul digital a fost reinnoit
sau este un certificat digital nou) sunt necesari urmatorii pasi: 1. Click pe nume (dreapta sus,
langa Bine ai venit), 2. Click pe Date cont, 3. Click pe Date certificat digital, 4. Click pe Asociaza
certificat digital (in josul paginii, dreapta), 5. Urmati instructiunile: Pentru asocierea unui
certificat digital, va rugam sa descarcati sablonul, sa semnati documentul utilizand o semnatura
digital calificata, emisa de catre un certificator autorizat (a se vedea website MCSI) si sa
incarcati documentul semnat.

5. Instalati Adobe Acrobat Reader pentru gestionarea mai facila a fisierelor in format PDF care
vor avea nevoie de semnatura digitala.

6. Urmariti Tutorialul video despre inrolarea utilizatorilor de tip solicitant.

7. Pentru semnalarea eventualelor deficiente legate de functionarea sistemului, va rugam sa ne
contactati la adresa sdfc@umpcultura.ro sau prin intermediul Modulului Notificari -
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submodulul Raporteaza o problema.

3. EVALUAREA $I SELECTIA CERERILOR DE FINANTARE

Cererea de finantare impreund cu toate anexele se completeaza integral. Transmiterea
incompleta a documentelor sau informatiilor solicitate determina respingerea dosarului in etapa
de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative.

3.1. Comisiile de evaluare si selectie a cererilor de finantare

Selectia cererilor de finantare se face de catre comisii de evaluare si selectie. in vederea constituirii
acestor comisii, ARCUB lanseaza un anunt de selectie pentru experti evaluatori, cu cel putin 30 de
zile calendaristice inainte de data limita de depunere a cererilor de finantare. Candidaturile se depun
insotite de CV-ul persoanei. Componenta comisiilor de evaluare si selectie se stabileste prin decizie
a directorului ARCUB, pe baza interesului exprimat. Propunerile au in vedere specialisti cu o
experienta de cel putin trei ani sau, dupa caz, cel putin doi ani in managementul si/sau evaluarea
proiectelor culturale, in domeniile pentru care se organizeaza sesiunea de selectje.

Nu poate fi membru al comisiei de evaluare si selectie cel care se afla in una sau mai multe din
urmatoarele situatii:

e face parte din organele de conducere ale unuia dintre solicitanti sau este reprezentant legal al
unui solicitant —in cazul persoanelor juridice;

e are calitatea de actionar, el, rudele sau afinii sai pana la gradul al ll-lea inclusiv, la unul dintre
solicitantii persoana juridica;

e are un interes patrimonial sau nepatrimonial, personal sau printr-o ruda ori afin pana la gradul
al Il-lea inclusiv, in legatura cu atribuirea contractului de finantare nerambursabila pentru
proiectele pe care le evalueaza.

e are calitatea de functionar public

Fiecare membru al comisiilor de evaluare si selectie semneaza la inceputul fiecarei sesiuni o
Declaratie de impatrtialitate, ce constituie anexa la contractul incheiat cu acestia.

in situatia in care, in cursul procedurii de selectie, un membru al comisiei de evaluare si selectie
constata ca se afla intr-o situatie rezonabil susceptibila a fi calificata drept conflict de interese in
legatura cu una dintre cererile de finantare inaintate comisiei din care face parte, acesta are obligatia
sa declare imediat acest lucru secretariatului tehnic si sa se retraga de la evaluarea cererii de
finantare Tn cazul careia exista suspiciunea in cauza. Pentru aceleasi motive, masura retragerii de
la evaluare a respectivei cereri sau a calitatii de membru al comisiei de evaluare si selectie poate fi
propusa directorului ARCUB de catre secretariatul tehnic, In vederea emiterii unei decizii de
revocare in acest sens.

Fiecare comisie de evaluare si selectie a cererilor de finantare este formata din trei experti
independenti; pentru Tnlocuirea unui membru titular din orice comisie, n cazul in care acesta nu
poate asigura activitatea de evaluare a proiectelor culturale, sunt desemnati 2 memobri
supleanti.Comisiile sunt constituite si isi desfasoara activitatea pe toata durata unui exercitiu
financiar.

Secretariatul tehnic al comisiilor va fi desemnat prin decizia directorului ARCUB.

Pentru activitatea depusa, membrii comisiilor de evaluare si selectie, respectiv ai secretariatului
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tehnic care nu fac parte din categoria personalului autoritatii finantatoare, primesc o indemnizatie in
baza unor contracte reglementate de Codul civil, incheiate in conditiile legii, al carei cuantum este
stabilit prin decizie a directorului ARCUB.

Componenta nominald a comisiilor de evaluare si selectie se aduce la cunostinta publica numai
dupa Tncheierea sesiunii de finantare.

3.1.1. Atributiile membrilor comisiilor de evaluare si selectie:

la nevoie, la convocarea secretariatului tehnic, se intrunesc in sedinte pregatitoare pentru a
discuta aspectele privind procedurile de evaluare, aplicarea prezentului Regulament si a
prevederilor Ghidului evaluatorului;

analizeaza si evalueaza in mod individual cererile de finantare depuse de solicitanti prin
accesarea platformei SDFC,;

pot propune catre secretariatul tehnic, motivat in scris, declararea ca neeligibile a acelor cereri
de finantare in cazul carora se constata, in cursul evaluarii, neindeplinirea unor conditii de
eligibilitate, altele decat conformitatea administrativa, prevazute de prezentul Regulament (e.g.
activitatile nu se deruleaza integral si exclusiv in Bucuresti; proiectul beneficiaza de finantari
publice nedeclarate; proiectul nu are ca obiect producerea sau exploatarea unui bun cultural;
nu este indeplinita conditia privind numarul minim obligatoriu de reprezentatii/comunicari
publice/manifestari, in cazul proiectelor care presupun productia sau prezentarea de
spectacole etc.).

se intélnesc, la sediul ARCUB sau online, in sedintd de mediere in situatia diferentelor de
punctaj prevazute in prezentul Regulament, vor reevalua proiectele si vor acorda in cadrul
platformei SDFC, noile punctaje acordate Tn urma medierii.

3.1.2. Atributiile secretariatului tehnic:

verifica, prin intermediul aplicatiei, documentatia prevazuta la art. 2.4., inclusiv sub aspectul
respectarii conditiilor de participare si din punct de vedere al eligibilitatii cheltuielilor prevazute
in formularul pentru descrierea bugetului de cheltuieli;

transmite membrilor comisiei de evaluare si selectie documentele privind evaluarea (Anuntul
public, Regulamentul, Figa de evaluare si Ghidul evaluatorului) si parolele de acces in cadrul
platformei SDFC,;

verifica si decide n privinta propunerilor de declarare a neeligibilitatii unor cereri de finantare,
in cazul in care membrii comisiilor de evaluare si selectie formuleaza astfel de propuneri;
transmite spre aprobare directorului ARCUB lista proiectelor culturale propuse a fi finantate, in
functie de ierarhia rezultata in urma evaluarii cererilor de finantare;

asigura publicarea listei cuprinzand punctajul acordat proiectelor culturale pe site-ul Centrului
de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, pana la data stabilitd in anuntul public
al programului de finantare nerambursabila;

urmareste in platforma primirea contestatiilor Si asigura accesarea acestora de catre memobrii
comisiei de solutionare a contestatiilor;

intocmeste lista finala a proiectelor culturale, dupa solutionarea contestatiilor, ierarhizata in
ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute, pe care o inainteaza spre aprobare directorului
ARCUB;

asigura publicarea listei finale pe site-ul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB, pana la data stabilitd in anuntul public al programului de finantare
nerambursabil 3;

asigura verificarea documentelor suplimentare solicitate beneficiarilor finantarilor
nerambursabile, depuse Tn termen de maximum 5 zile lucratoare de la publicarea listei finale
si constatéa indeplinirea sau neindeplinirea conditiilor legale si regulamentare pentru incheierea
contractelor de finantare nerambursabild, dupa caz;

asigura comunicarea, catre compartimentele de specialitate din cadrul ARCUB, a datelor
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necesare in vederea intocmirii contractelor de finantare nerambursabila cu beneficiarii;

e asigura arhivarea si securitatea documentelor primite/rezultate in urma derularii procedurii de
evaluare si selectie;

e asigura si raspunde de confidentialitatea tuturor informatiilor/documentelor obtinute in cadrul
sesiunii de finantare.

3.2. Etapele procedurii de selectie a cererilor de finantare

3.2.1 Etapa de verificare a eligibilitatii si a conformitatii administrative

Inaintea evaluarii propriu-zise, se verificd daca cererile de finantare primite sunt complete si daca
indeplinesc criteriile de conformitate mentionate in prezentul Regulament.

Verificarea respectarii conditiilor de participare a cererilor de finantare — conformitatea administrativa,
inclusiv sub aspectul eligibilitatii cheltuielilor prevazute in Formularul pentru descrierea bugetului de
cheltuieli (Anexa 2), se realizeaza de catre secretariatul tehnic desemnat prin decizia directorului
ARCUB.

Pentru a fi declarata eligibila si conforma, cererea de finantare trebuie sa contina toata documentatia
solicitata prin prezentul Regulament. Eligibilitatea si conformitatea se stabilesc pe baza grilei de
verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative din prezentul Regulament.

Grila de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative

Nr.
crt.

Criteriu de verificare Da | Nu | Observatii

Criterii de verificare administrativa

A fost Tncarcata Anexa 3 - Declaratie pe proprie
1 raspundere, completatd si semnata conform
prevederilor din regulament.

A fost incarcata Anexa 6 - Declaratia de
2 parteneriat, completatd si semnatd conform
prevederilor din Regulament (daca este cazul).
A fost incarcata Anexa 5 - Declaratie pe proprie
raspundere privind dubla finantare, completata
3 si semnatd conform  prevederilor din
regulament.

Au fost Tincarcate actele doveditoare ale
dobandirii personalitatii juridice, respectiv:

— Pentru solicitantul de tip persoana fizica
autorizata, intreprindere familiala, Tntreprindere
individuala: Certificatul de Tnregistrare eliberat
de ONRC

- Pentru solicitantul de tip asociatie sau
fundatie: hotarare judecatoreasca de infiintare;
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— Pentru solicitantul de tip institutie publica
de cultura: actul normativ de infiintare;

- Pentru solicitantul de tip societate:
Certificatul de Tnregistrare eliberat de ONRC.

A fost incarcat Certificatul de inregistrare fiscala
eliberat de ANAF.

Au fost incarcate actele constitutive ale
persoanei juridice, respective:

— Pentru solicitantul de tip persoana fizica
autorizata, intreprindere familiala, intreprindere
individuala: certificatul constatator emis de
Registrul Comertului;

- Pentru solicitantul de tip asociatie sau
fundatie: actul constitutiv, statutul si actele
doveditoare ale sediului actual, precum si actele
aditionale, dupa caz;

— Pentru solicitantul de tip institutie publica
de culturd: actul normativ de infiintare/
modificare.

- Pentru solicitantul de tip societate:
certificatul constatator emis de Registrul
Comertului.

Au fost incarcate actele din care sa rezulte titlul
cu care sunt folosite spatiile, Tn cazul in care
proiectul cultural nu se desfasoara la sediul
solicitantului (contract de Tnchiriere/comodat,
acord de principiu, scrisoare de intentie sau
acord de parteneriat).

A fost incarcat Raportul de activitate al
solicitantului pe ultimul an sau Declaratia pentru
entitatile nou infiintate care nu au avut activitate.

Au fost incarcate CV-urile persoanelor propuse
in echipa de proiect si ale artistilor/ specialistilor
invitati.

10

Au fost incarcate documentele care au stat la
baza fundamentarii bugetului proiectului.

11

Au fost incarcate alte documente pe care
solicitantul le considera relevante pentru
activitatea sa

Criterii

de eligibilitate

12

Solicitantul Tndeplineste criteriile de eligibilitate
din regulament.
La acest criteriu se verifica inclusiv:
- Solicitantul de tip institutie publica de
cultura nu este subordonat Primariei
Municipiului Bucuresti.
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- Solicitantul de tip societate are codul
CAEN 1in domeniul cultural, artistic,
educational autorizat.

13

Solicitantul a mentionat in cererea de finantare
toate sursele publice de finantare, existente la
momentul depunerii acesteia.

14

Solicitantul a mentionat in cererea de finantare
datele de identificare ale proiectului cultural,
pentru care a depus cerere de finantare in
cadrul unei sesiuni sau, dupa caz, unui program
de finantare, la alta autoritate finantatoare,
evidentiind diferentele specifice privind scopul,
obiectivele, perioada de derulare ale acestuia.

15

Solicitantul NU are calitatea de partener in alta
cerere de finantare depusa in prezentul apel de
finantare.

16

Perioada de desfasurare a proiectului cultural
se incadreaza in cea specificatda in anuntul
public.

17

Suma maxima solicitata nu depaseste valoarea
maxima a finantarii specificata in anuntul public.

18

Toate activitatile proiectului cultural care
urmeaza a se derula Tn spatiul fizic, se
desfasoara exclusiv si integral in Municipiul
Bucuresti.

19

Cererea de finantare a fost corect inscrisa intr-
una dintre ariile tematice stabilite de catre
autoritatea finantatoare.

20

Bugetul de cheltuieli (cf. Anexa 2) a fost
completat cu toate cheltuielile eligibile.

21

Solicitantul a completat Tn buget coloana
»Suma solicitata de la institutie”.

22

Nu existd neconcordante Tintre sumele
mentionate in sursele de finantare si sumele
completate in buget.

23

Sunt respectate pragurile maxime pentru
cheltuielile de personal si cheltuielile indirecte
stabilite Tn Regulament.

24

CV-urile persoanelor propuse in echipa de
proiect si ale artistilor/ specialistilor invitati
corespund pozitiilor din cererea de finantare si
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sunt insotite de acordul persoanei respective
pentru participarea la implementarea proiectului
propus spre finantare

Lista cu rezultatele verificarii eligibilitatii si conformitatii administrative pentru toate cererile de
finantare se publica pe pagina de web a Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB, in termen de maximum 7 zile lucratoare de la data limita de depunere a
cererilor. Solicitantii nemultumiti pot depune contestatii in conditiile prevazute la pct. 3.3.

3.2.2. Etapa de evaluare de continut si selectie a cererilor de finantare

Aceasta etapa presupune evaluarea cererilor de finantare in baza criteriilor cuprinse in grila de
evaluare. Fiecare cerere de finantare este analizata in mod individual de toti membrii comisiei de
evaluare si selectie si notata potrivit dispozitiilor art. 3.2.3.

Pentru fiecare cerere de finantare se intocmesc grile de evaluare, completate online prin
intermediul platformei dedicate, pana la data-limita comunicata de conducerea ARCUB pentru
desfasurarea sedintei finale. Grilele de evaluare vor cuprinde observatiile si justificarile expertilor
pentru punctajul acordat. Pentru a putea fi finantata, o cerere de finantare trebuie sa aiba un punctaj
final de minimum 70 puncte.

NU SE ADMITE modificarea punctajelor acordate cererilor de finantare dupa inchiderea sesiunii de
evaluare, cu exceptia celor care fac obiectul reuniunii de reevaluare comuna.

in situatia in care se constata diferente mai mari de 15 de puncte intre punctajele totale acordate
pentru aceeasi cerere de finantare, se procedeaza la reevaluarea comuna a cererii in cauza, in
cadrul unei sedinte de mediere.

Secretariatul tehnic intocmeste lista proiectelor culturale, ierarhizate in ordinea descrescatoare a
punctajelor obtinute. Proiectele culturale ale caror punctaj final este mai mic de 70 de puncte
sunt considerate respinse si nu pot primi finantare.

Lista proiectelor culturale propuse spre a fi finantate cuprinde totalitatea cererilor de finantare, in
ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, care au un punctaj de minimum 70, pana la
epuizarea sumei alocate de ARCUB pentru aria tematica respectiva.

Prevederi speciale:

a) In cazul cererii de finantare care este pozitionata ultima in ierarhia celor selectate pentru a fi
finantate pentru fiecare arie tematica, dar pentru care nu mai exista fonduri suficiente pentru
acoperirea integrala a finantarii solicitate, solicitantul are posibilitatea de a adapta proiectul
cultural propus pentru a se incadra in suma acordata sau de a renunta la finantare;

b) Tn cazul cererilor de finantare care sunt pozitionate ultimele in ierarhia celor selectate pentru a
fi finantate pentru fiecare arie tematica cultural, totalizdnd punctaje identice, dar pentru care
nu mai exista fonduri suficiente pentru acoperirea integrala a finantarii solicitate, solicitantii au
posibilitatea de a adapta proiectul cultural propus pentru a se incadra in suma rezultata in
urma aplicarii formulei mediei ponderate, calculata in raport cu diferenta consemnata dupa
totalizarea finantarilor deja alocate Tn cadrul respectivei arii tematice si de sumele solicitate,
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c) Tncazul in care existd mai mult de 4 cereri de finantare cu punctaje identice pozitionate ultimele
in ierarhie, iar sumele rezultate in urma aplicarii formulei mediei ponderate reprezinta mai putin
de 50% din finantarea solicitatd, membrii comisiei de selectie pot decide, prin majoritate de
voturi, reevaluarea cererilor de finantare cu punctaj identic aflate pe ultimele pozitii. In cazul in
care punctajele raman egale pentru o parte sau pentru toate cererile reevaluate, finantarea se
aloca conform prevederilor de la lit. b).

Directorul ARCUB poate decide suplimentarea sumelor alocate unei arii tematice, in cazul existentei
mai multor cereri de finantare cu punctaj identic pozitionate ultimele in ierarhia celor selectate pentru
a fi finantate pentru respectival arie tematica, doar in situatia in care, pentru o alta arie, sumele
alocate nu au fost integral consumate.

Pentru a preintdmpina interventia unui caz fortuit sau a unuia de forta majora, de natura a impiedica
desfasurarea reuniunii de reevaluare comuna, ARCUB poate convoca din oficiu membri supleanti
din cadrul fiecarei comisii de evaluare si selectie.

3.2.3Grila de evaluare a cererilor de finantare

Fiecare cerere de finantare va fi evaluata de comisia de selectie in baza prezentei grile de evaluare.

Grila de evaluare de continut a proiectelor culturale

, o Punctaj s
Denumire criteriu de evaluare maximj Detalii si elemente de evaluare
I. Calitate artistica/culturala 28
Se va evalua masura in care solicitantul are o
experienta artisticd si organizationald Tin
|1 Calitatea si impactul activitstii initierea si realizarea unor proiecte similare, cu
X > IMp : 5 precadere in ultimii 3 ani. (3 pct.)

anterioare a solicitantului

Se va evalua activitatea solicitantului n
domeniul cultural vizat de proiect, rezultatele
obtinute si impactul acestora. (2 pct.)
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Claritatea conceptului, a viziunii
artistice si a modalitatii de
realizare a acesteia prin proiectul
propus

16

Viziunea proiectului este exprimata in termeni
accesibili si clari, este logica si coerenta,
solicitantul da dovada cunoasterii domeniului si
a contextului in care urmeaza sa se desfasoare
proiectul. (4 pct.)

Viziunea si abordarea propuse sunt
concretizate Tn mod credibil in proiect, prin
raportare la elementele acestuia (resurse,
activitati, rezultate si obiective). (4 pct.)
Potentialul de concretizare a viziunii si
abordarii proiectului se sustine prin informatiile
oferite de solicitant despre componenta echipei
artistice/ de specialitate sau selectia de lucrari
artistice, n functie de domeniu. (4 pct.)
Capacitatea de sinteza si respectarea
cerintelor de continut pentru fiecare sectiune
a cererii de finantare. (4 pct.)

Originalitatea proiectului

Originalitatea este data de imbinarea creativa
si adecvata obiectivelor a unor modalitati de
interventie/ actiune, inclusiv unele deja
existente si cunoscute, care ofera oportunitati
unice pentru artisti, organizatii culturale si
diverse categorii de public.

In cazul evenimentelor repetitive (festivaluri,
bienale etc.), evaluarea are in vedere si
originalitatea editiei pentru care se solicita
finantare prin raportare la editiile anterioare.

Il. Relevanta si impact

33

Relevanta cu privire la prioritatile de
finantare si impactul estimat asupra
diverselor comunitati, de la comunitatea
culturala la diversele comunitati ale
orasului.

Relevanta cererii de finantare in
raport cu obiectivele si prioritatile
ariei tematice vizate

20

Obiectivul general si obiectivele specifice sunt
SMART: (5 pct.)

Specifice (sa {inteasca o arie clara pentru
dezvoltare)

Masurabile (cuantificate sau insotite de un
indicator de evaluare)

Accesibile (posibil de atins cu capacitatea si
resursele disponibile)

Relevante (raportate la misiunea si scopul
proiectului)

Definite Temporal (a caror Tindeplinire
urmareste un calendar)

Obiectivul general si obiectivele specifice sunt
corelate cu obiectivele programului de
finantare. (5 pct.)

Abordarea propusa prin proiect este corelata
cu obiectivele programului de finantare. (5 pct.)
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Abordarea propusa prin proiect raspunde
nevoilor identificate si tine seama de contextul
local specific. (5 pct.)

Relevanta cererii de finantare
pentru nevoile grupului/ grupurilor
tinta vizate de cerere si impactul
scontat asupra acestora

10

Grupurile tintd si nevoile acestora au fost
corect identificate, iar activitatile prevazute in
proiect raspund nevoilor culturale/
oportunitatilor identificate. (4 pct.)

Proiectul include indicatori calitativi si cantitativi
de evaluare a rezultatelor si a impactului
specific, precum si surse de informare a
acestora. (3 pct.)

Impactul asupra grupurilor tinta vizate, dar si
asupra  organizatiei  beneficiare si a
partenerilor (daca este cazul) a fost corect
apreciat. (3 pct.)

Sustenabilitatea proiectului
cultural

Proiectul propune un demers/ proces care
asigura o continuitate, o dezvoltare, un impact
durabil.

lll. Capacitate organizationala si
fezabilitate

39

Capacitatea solicitantului, a echipei si a
partenerilor. Fezabilitatea proiectului pe
diversele sale componente.

Experienta manageriala si
capacitatea de implementare

Solicitantul si partenerii (daca este cazul) au
experienta in domeniul vizat de proiect. (2 pct.)
Solicitantul si partenerii (daca este cazul) au
capacitatea de a implementa activitatile
proiectului si aloca resurse umane adecvate in
acest sens. (2 pct.)

in cererea de finantare au fost incluse informatii
relevante  referitoare la  competentele
profesionale si experienta membrilor echipei
de proiect. (1 pct.)

Claritatea si coerenta planului de
actiune a proiectului; calendar
adecvat si realist

Se va evalua coerenta interna a proiectului
(relatia dintre obiective, activitati, rezultate si
resurse). (4 pct.)

Prin proiect se detaliaza metode si instrumente
optime de planificare, implementare,
monitorizare si evaluare. (4 pct.)

Plan de comunicare si promovare
adaptat proiectului si specificului
grupului/grupurilor tinta

In cererea de finantare sunt descrise
materialele de promovare si diseminare,
canalele de comunicare. (2 pct.)

Activitatle de comunicare sunt adaptate
proiectului si grupurilor tinta vizate (la nivel de
procese, canale si materiale de promovare
vizate, resurse umane folosite, alocare
bugetara adecvata). (4 pct.)

Oportunitatea, adecvarea si
eficienta bugetara

12

Cheltuielile estimate:

- sunt eligibile, necesare, fundamentate,
realiste (3 pct.)

- corespund fiecarei activitati si proiectului Tn
ansamblul sau (3 pct.)
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- urmaresc o eficienta a utilizarii resurselor,
inclusiv prin respectarea pragurilor maxime
pentru anumite categorii de cheltuieli. (3 pct.)
Veniturile estimate sunt realiste. (3 pct.)

Explorarea urbana si implicarea

Se va evalua masura in care proiectul
transforma spatiul urban Tn scena pentru

ublicului in bremiere culturale 5 premiere culturale si oferd publicului
P P oportunitati de implicare activa si interactiune
participativa.
In cererea de finantare au fost identificate
Identificarea  realista a riscurilor riscurile care pot afecta realizarea proiectului si
; . atingerea obiectivelor. (1 pct.)
si a unui plan de management al 3 . o o
’ Pentru riscurile identificate, a fost elaborat un
acestora .
plan adecvat de management (de prevenire/
diminuare). (2 pct.)
Total punctaj 100

3.3 Organizarea si functionarea comisiei de solutionare a contestatiilor

3.3.1. Solicitantii au dreptul de a formula contestatii, conform prevederilor art. 14 din Ordonanta
Guvernului 51/1998, aprobata prin Legea nr. 245/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,
asupra modului de respectare a procedurii privind organizarea si desfasurarea sesiunii de
finantare, procedura stabilita prin prezentul Regulament, astfel:
a) intermen de 2 zile lucratoare de la data publicarii listei cererilor de finantare declarate eligibile
in urma verificarii eligibilitatii si conformitatii administrative;
b) intermen de 2 zile lucratoare de la data publicarii listei cererilor de finantare selectate in urma
evaluarii de continut.

3.3.2. Contestatiile se depun prin intermediul platformei SDFC dedicata sesiunii de finantare si se
solutioneaza in termen de maximum 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului pentru
depunerea contestatiilor, atat in cazul celor privind eligibilitatea si conformitatea administrativa cat
si in cazul contestatiilor privind procedura de evaluare si selectie.

Contestatiile trebuie sa contina obligatoriu urmatoarele elemente:

a. Datele de identificare ale contestatarului;

b. Denumirea proiectului depus si numarul de inregistrare al acestuia;

c. Obiectul contestatiei, cu precizarea criteriul de verificare din grilda si a argumentelor (cu
indicarea documentului justificativ/ sectiunii din cererea de finantare la care se regaseste
informatia);

d. Semnatura digitala a reprezentantului legal/ persoanei imputernicite.

3.3.3. In vederea solutiondrii contestatiilor depuse, la nivelul Centrului de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB, se infiinteaza o comisie de solutionare a contestatiilor, numita prin
Decizia directorului ARCUB, avand in componenta un numar impar de membri, dupa cum urmeaza:
a) un reprezentant al Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB;
b) doi-patru specialisti cu experientd in domeniile culturale de referinta pentru care s-a organizat
selectia de proiecte.
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3.3.4. In componenta comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti membri persoanele
care au facut parte din comisiile de evaluare si selectie desemnate pentru aria tematica de referinta.
Specialistii prevazuti la lit. b) nu pot face parte din categoria personalului angajat al Centrului de
Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB.

Dispozitiile privind organizarea si functionarea comisiilor de evaluare si selectie, inclusiv cele privind
evitarea conflictului de interese se aplica, prin similitudine, si comisiei de solutionare a contestatiilor.
Initial, comisia de solutionare a contestatiilor verifica daca:

1. contestatia a fost depusa cu respectarea termenului limita precizat in Regulament;

2. contestatia cuprinde elementele obligatorii detaliate la art. 3.3.2 din Regulament;
Neindeplinirea cumulativa a conditiilor de la art. 3.3.2 din Regulament, conduce la respingerea
contestatiei.

Daca se constata indeplinirea conditiilor de la art. 3.3.2 din Regulament, comisia procedeaza la
solutionarea contestatiei.

3.3.5. Membrii comisiei de solutionare a contestatiilor analizeaza aspectele invocate de catre
contestatori, coroborate cu informatiile cuprinse in cererea de finantare si, dupa caz, in rapoartele
si grilele ntocmite si dispun cu privire la modalitatea de respectare a procedurii privind organizarea
si desfasurarea selectiei de cereri de finantare, declarand contestatia admisa sau respinsa. Cu
exceptia contestatiilor depuse in cazurile reglementate la pct. 3.3.1 lit. @), cererea de finantare
respectiva este supusa reevaluarii de catre comisia de solutionare a contestatiilor, fiind declarata
admisa sau respinsa in functie de punctajul final obtinut prin raportare la punctajul sau initial.
Dispozitiile privind reevaluarea comuna a proiectului in urma consemnarii unor diferente mai mari
de 15 puncte intre punctajele totale acordate pentru aceeasi cerere de finantare, in cadrul unei
sedintei de mediere, se aplica si in etapa de solutionare a contestatiilor. Componenta nominala a
comisiilor de solutionare a contestatiilor va fi adusa la cunostinta publicd numai dupa incheierea
sesiunii de finantare.

3.3.6. Solicitantii ale caror contestatii privind procedura de evaluare si selectie sunt admise pot primi
in urma reevaluarii, in conditiile prezentului Regulament, finantare nerambursabila pentru cererile
de finantare respective din fondul de rezerva prevazut si in limita acestuia, conditionat de
obtinerea unui rezultat superior ultimei cereri pozitionate in ierarhia celor selectate pentru a
fi finantate pentru fiecare arie tematica.

3.3.7. Pe parcursul desfasurarii sesiunii de finantare, membrii comisiilor de evaluare si selectie,
membrii comisiei de solutionare a contestatiilor, precum si personalul ARCUB implicat in procedurile
sesiunii au obligatia de a pastra confidentialitatea privind orice informatii prezentate de catre
solicitanti, precum si cele privind procesul de analiza si evaluare, inclusiv dezbaterile din cadrul
comisiilor, sens in care semneaza o Declaratie pe proprie rdspundere, anexa la contractul incheiat.

3.4. Depunerea si verificarea documentelor suplimentare de catre beneficiarii finantarilor
nerambursabile

3.4.1. In termen de maximum 5 zile lucratoare de la data publicarii rezultatelor finale ale sesiunii
de finantare, beneficiarii finantarilor nerambursabile au obligatia de a completa documentatia
prevazuta la pct. 2.4.7 cu urmatoarele documente:

1. Certificatul eliberat de catre ANAF privind situatia taxelor si impozitelor solicitantului, in
original sau copie legalizata, aflat in termenul de valabilitate la data depunerii cererii de
finantare;

2. Certificatul privind impozite, taxe locale si alte venituri, eliberat de Directia de Impozite si
Taxe Locale, in original sau copie legalizata, aflat in termenul de valabilitate la data depunerii
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cererii de finantare;

3. Documente doveditoare privind existenta altor surse complementare de finantare (
proprii sau atrase), astfel:

e declaratie pe propria raspundere a solicitantului privind contributia proprie sau atrasa,
semnata in original, insotita de extrase de cont bancar, emise cu cel mult 1(una) zi
lucratoare inainte de data depunerii la ARCUB;

e contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fara scop lucrativ,
dupa caz, insotite de bugetul detaliat;
contracte de sponsorizare, in copie;
scrisori de intentie, Tn copie, dupa caz;
dovezi ale activitatii generatoare de venituri pentru acoperirea unei fractiuni din costurile
reale ale proiectului cultural, precum: vanzarea biletelor de intrare, perceperea unei taxe
de participare, vanzarea cartilor, publicatiilor si/sau a altor produse culturale;

e dovezi ale veniturilor din activitati de voluntariat, cuantificabile prin raportare la valoarea
salariului de baza minim brut garantat in plata pentru fiecare contract de voluntariat.
e bugetul de cheltuieli rectificat al proiectului cultural.

Tn etapa a doua (etapa de pre-contractare), aceste documente se incarcd dupa primirea notificarii cu
privire la rezultatul evaluarii de continut, prin accesarea modulului Cereri de finantare - apasati butonul
Detalii aferent cererii respective - din meniul derulant din stanga paginii, apasati pe Documente Si
derulati in jos pana la Documente etapa a doua / pre-contractare.

i 68 Cereri de finantare

Accesarea modulului Cereri de finantare

Data primei
Me inrq-gll.trnu * depuneri & Sollcitamt 5 Tithy predect = Stare = Data stdril & Responsabil = Actiuni

Accesarea butonului Detalii aferent cererii de finantare

Cereri de finantare > Detalii:/ Un proiect cultural

Cerere de finantare

Date generale

Numar inregistrare

I

Accesarea butonului Documente
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Documente etapa a doua / pre-contractare @

In aceasta sectiune puteti incarca documentele solicitate pentru etape de pre-contractare. Sunt acceptate doar documente in format PDF iar
dimensiunea documentului incércat nu poate depasi 50MB. In cazul in care doriti sa incarcati mai multe documente in dreptul unei pozitii (de
exemplu la dovada existentei altor surse de finantare proprii sau atrase). documentele trebuie unite intr-un sinqur fisier PDF.

Atentie! Sunt acceptate doar documentele trimise in termenul comunicat prin intermediul notificarii tr ise de catre finantator

Tip Denumire Data Optiuni
incarcare

Sectiunea Documente etapa a doua/ pre-contractare

3.4.2. Secretariatul tehnic asigura verificarea respectarii termenului de depunere a documentelor
suplimentare solicitate beneficiarilor finantarilor nerambursabile, si constata neprezentarea (integrala
sau partiala) a acestora, respectiv indeplinirea sau neindeplinirea conditiilor legale si regulamentare
pentru incheierea contractelor de finantare nerambursabild, dupa caz.

3.4.3. Neprezentarea acestor documente ori constatarea neindeplinirii conditiilor legale si
regulamentare pentru incheierea contractelor de finantare nerambursabild este echivalentd cu
anularea rezultatului obtinut si pierderea finantarii nerambursabile.

3.4.4. Suma disponibilizata in urma interventiei situatiilor prevazute la pct. 3.4.2. poate fi redistribuita
prin decizia directorului ARCUB catre urmatoarea/urmatoarele cereri de finantare situate sub ultima
pozitie castigatoare la respectiva arie tematica.

3.5. Dispozitii finale
Sesiunea de selectie se considera finalizata iTn momentul in care au fost semnate toate contractele de
finantare. Destinatia sumei ramase disponibile in urma finalizarii procesului de evaluare si selectie se
stabileste ulterior de cétre directorul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB.
4. CONTRACTAREA CERERILOR SELECTATE SPRE FINANTARE

4.1 Contractul de finantare nerambursabila
Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB incheie un contract de finantare
nerambursabila cu solicitantii ale caror cereri de finantare au fost selectate in vederea finantarii, cu
respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 51/1998, aprobata prin Legea nr. 245/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4.1.1 Solicitantii au obligatia de a implementa proiectul cultural asa cum acesta a fost prezentat in
cererea de finantare, parte integranta din contractul de finantare. Orice modificare a proiectului cultural
este posibila DOAR in urma incheierii unui act aditional la contractul de finantare, cu acordul partilor,
sub sanctiunea de a nu fi luata in considerare.

4.1.2 Tn cazul in care s-a aprobat o finantare nerambursabild in cuantum mai mic decat cel solicitat,
beneficiarii au obligatia de a depune, pana la semnarea contractului, un buget rectificat, detaliat, in
limita sumei aprobate, fara a modifica insa structura acestuia. Daca suma acordata dupa evaluare este
mai mica, refacerea bugetului si implicit a contributiei se va face proportional. Nedepunerea bugetului
in timpul si conditiile precizate atrage dupa sine retragerea finantarii, autoritatea finantatoare fiind
derobata de responsabilitatea incheierii contractului de finantare.

Bugetul aprobat prin contractul de finantare are caracter obligatoriu.

In cazul in care, pe parcursul derularii proiectului cultural, beneficiarul intentioneaza sa propuna
modificarea bugetului de cheltuieli, acesta nu va realiza nicio achizitie si nu va efectua nicio cheltuiala

44



rimaria ‘
apitalei (4%

fara aprobarea prealabild a ARCUB si incheierea unui _act aditional la contract, sub sanctiunea
nedecontarii respectivelor cheltuieli.

Contractul de finantare nerambursabila cuprinde, suplimentar cererii de finantare:

Anexa A: Bugetul de cheltuieli, detaliat, pentru suma aprobata;
Anexa B: Graficul de finantare nerambursabild, pe activitati.
Anexa C: Reguli de identitate vizuala.

Partile contractului de finantare nerambursabila au obligatia de a semna contractul de finantare nainte
de inceperea etapei de desfasurare a proiectului cultural, conform datelor din cererea de finantare
nerambursabila.

Perioada de semnare a contractelor de finantare de catre solicitant este de maximum 10 zile
lucratoare de la data notificarii trimise de ARCUB. Autoritatea finantatoare are dreptul de a prelungi
aceasta perioada.

Nerespectarea de catre beneficiari a obligatiilor asumate prin contractele de acordare a finantarilor
nerambursabile atrage rezilierea contractelor, urmata de obligarea acestora la restituirea partiala
sau integrald a sumelor primite, la care se adauga dobanda legala calculata de catre finantator la
sumele ce urmeaza a fi restituite, in conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile legii.

4.2 Modulul Contractare

Modulul Contractare disponibil pe fonduri-cultura.ro cuprinde toate contractele de finantare transmise
In tab-ul principal se regaseste tabloul cu filtrele si exportul. Filtrarea se poate realiza dupa urmatoarele
criterii: Program, Apel, Cuvinte cheie, Numar de inregistrare si Stare. Filtrarea se realizeaza dupa
apasarea butonului Aplica filtru si se reseteaza apasand butonul Reseteaza. Pentru a exporta o lista
cu toate contractele se apasa butonul Exporta.

Cererile de finantare pot fi vazute prin apasarea butonului Cerere finantare. Dupa primirea notificarii si
publicarea listelor finale, pentru generarea contractului de finantare in vederea completarii si/sau
semnarii, se apasa butonul Optiuni, apoi butonul Genereaza contract.

Dupa ce s-a completat contractul, va aparea butonul Contract, cu rol de centralizarea documentelor
folosite pentru contractare. La apasarea butonului Contract, sistemul va genera un fisier PDF pe care
utilizatorul il va salva pe statia sa de lucru. Ulterior, contractul descarcat de catre utilizator va fi semnat
digital, iar apoi incarcat in sistem.

Numar Nr. Contract Titlu project
inregistrare ¢ Utilizator ¢ Solicitant ¢ < Stare 2 Data stirii ¢  Responsabil ¢ Notificat ¢ Actiuni

== o o i | # ontroc | opont -

Butonul Contract din modulul Contractare

4.3 Modificari ale contractului de finantare

Modificarea contractului de finantare este posibild pe parcursul perioadei de implementare a
proiectului numai cu acordul partilor, materializat intr-un act aditional. Prin exceptie, anumite
modificari ale cererii de finantare se pot realiza cu aprobarea autoritatii finantatoare, fara a fi
necesara incheierea unui act aditional, asa cum este specificat mai jos, in sectiunea 4.3.1, punctul
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b) Modificari cu aprobare, fara act aditional.

Toate modificarile contractului de finantare se vor face prin intermediul platformei SDFC din
modulul Cereri de finantare - submodulul Modificari.

In cazul in care beneficiarul nu poate sa respecte prevederile contractului de finantare
nerambursabila si/sau ale anexelor sale, acesta va informa Centrul de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB, in scris, in legatura cu situatia intervenita, oferind, totodata, si
documentele justificative doveditoare, si poate solicita modificarea corespunzatoare a contractului.
In baza acestora, Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB va lua decizia
de a aproba sau nu cererea beneficiarului.

Neaprobarea de catre Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB a cererii de
modificare poate avea ca efect inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul respectiv, cu obligatia
beneficiarului de a returna sumele avansate de Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB din finantarea aprobata, contractul de finantare nerambursabila constituind titlu
executoriu in acest sens.

Modificarea unilateralda a contractului de finantare si/sau a anexelor sale este echivalatd cu
nerespectarea obligatiilor contractuale asumate de beneficiar, care se sanctioneaza conform
prezentului Regulament si prevederilor contractuale.

4.3.1 Tipuri de modificari ale contractului
Exista doua tipuri de modificari care se pot realiza in timpul perioadei de implementare a unui proiect,
dupa cum urmeaza:

a) Modificari cu aprobare, cu act aditional:
Modificari bugetare:
In cazul in care beneficiarul a realizat economii la una sau mai multe categorii, la solicitarea acestuia

si doar cu aprobarea expresa prealabila a ARCUB, este permisa doar o singura data
modificarea bugetului de cheltuieli aprobat, astfel:
- Modificarea bugetului in cadrul aceleiasi categorii de cheltuieli, fara a afecta valoarea
totala a categoriei de cheltuieli si fara modificarea cantitatilor agreate;
- Modificarea bugetului intre categorii de cheltuieli, in limita a maxim 20% din valoarea
categoriei din care se realoca fondurile.
Modificarile bugetare se realizeaza prin act aditional.

b) Modificari cu aprobare, fara act aditional:

- Modificare locatiei evenimentelor desfagurate prin proiect, daca situatia o impune (ex:
modificarea salii sau a locatiei in aer liber pentru una sau mai multe dintre activitatile
proiectului);

- Modificarea calendarului de desfasurare a activitatilor din proiect se poate face, de
maximum 2 ori pe parcursul derularii proiectului;

- Schimbarea membrilor echipei de proiect;

- Prelungirea perioadei de depunere a documentatiei de decont.
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Anexele A si B se completeaza in conformitate cu prevederile prezentului Regulament.

Solicitantii au obligatia sa transmita Anexele A si B in maximum 5 zile lucratoare de la data publicarii
listelor finale ale cererilor de finantare selectate. Nerespectarea termenului de 5 zile lucratoare
atrage dupa sine retragerea finantarii, autoritatea finantatoare fiind derobata de
responsabilitatea incheierii contractului de finantare.

Pe parcursul derulérii contractului, NU ESTE PERMISA modificarea titlului proiectului cultural.

Operarea modificarilor mai sus enuntate se efectueaza prin initierea unei solicitari de modificare in
platforma fonduri-cultura.ro, in modulul Modificari, urmand pasii descrisi mai jos, in sectiunea 4.3.2.

4.3.2 Operarea modificarilor in platforma fonduri-cultura.ro:

a) Modificari cu aprobare, cu act aditional (modificari bugetare):
Etape proces:

1. Initiere modificare
0 Accesare: Modul Implementare proiecte — Optiuni — Detalii — Modificéri
o Click: + Cerere modificare
o0 Selectare tip modificare: Prin act aditional
o Completare: Descriere modificare si Justificare modificare

2. Editare cerere
o Bifare sectiune vizata (ex: Partea G — Bugetul proiectului)
o Click Salveaza progresul
o Click Actualizati sectiunea in cererea de finantare
o Editarea efectiva a cAmpurilor necesare
o Click Salveaza
o Click Salveaza progresul

Detalii | |

Date generale

Cerere de finaniare

Dogumente [ = - = = I

Bugete
o =
Clarificdri

Motiican [informari

(.Q'“'?:“‘I“' :

Mesajul care confirma actualizarea cu succes a cererii
3. Finalizare cerere
o Click Inchide — cererea devine Draft
o Export cerere: Optiuni — Exporta
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o Semnare digitala si import: Optiuni — Import document semnat
o Starea devine: Solicitat
o Confirmare inregistrare in: Notificari — Receptionate

4. Rezultat modificare
o Daca este aprobata: (1 Notificare de confirmare in Notificari — Receptionate
[J Accesare Modul Cereri de finantare
(] Click Actualizare — Finalizare
[1 Se semneaza si incarca PDF-ul cererii actualizate
[ Click Tnregistrare cerere
[J Initiere Act Aditional: [0 Modul Contractare — Contract — Act Aditional
[J Completare informatii aprobate (tip modificare, dat&, nr. inregistrare)
1 Semnare digitala si incarcare act aditional
[J Semnare digitala de catre finantator
[J Confirmare in Notificari — Receptionate
[J Accesare act aditional final in Contractare — Contract — Act Aditional

0_Daca este respinsa:
[J Notificare personalizata in Notificari — Receptionate
[J Consultare raspuns: Implementare proiecte — Optiuni — Detalii — Modificari

b) Modificari cu aprobare, fara act aditional:

- Modificarea locatiei evenimentelor desfasurate prin proiect, daca situatia o impune (ex:
modificarea salii sau a locatiei in aer liber pentru una sau mai multe dintre activitatile
proiectului);

- Modificarea calendarului de desfasurare a activitatilor din proiect;

- Schimbarea membrilor echipei de proiect;

- Solicitare de prelungire a perioadei de depunere a documentatiei de decont.

1. Initiere modificare
0 Accesare: Modul Implementare proiecte — Optiuni — Detalii — Modificéri
o Click: + Cerere modificare
0 Selectare tip modificare: Fara act aditional
o Completare rezumat modificari

2. Editare cerere
o Bifare sectiune vizata (ex: Partea G — Bugetul proiectului)
o Click Salveaza progresul
o Click Actualizati sectiunea in cererea de finantare
o Realizarea modificarilor efective
o Click Salveaza
o Click Salveaza progresul

3. Finalizare cerere
o Click Tnchide — cererea devine Draft
o Export cerere: Optiuni — Exporta
o Semnare digitala si import: Optiuni — Import document semnat
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o Cererea devine: Inregistrat
o Confirmare Tnregistrare in: Notificari — Receptionate

4. Rezultat modificare
0 Daca este aprobata: [1 Notificare de confirmare in Notificdri — Receptionate
[J Accesare Modul Cereri de finantare
[J Click Actualizare — Finalizare
[1 Se semneaza si incarca PDF-ul cererii actualizate
[ Click Tnregistrare cerere
[J Versiunea actualizata apare in Cereri de finantare — Detalii - Documente

0_Daca este respinsa:
[J Notificare personalizata in Notificari — Receptionate
[J Consultare raspuns: Implementare proiecte — Optiuni — Detalii — Modificari

5. Depunerea cererilor de plata (avans/ finala):

5.1 Transge de finantare

Finantarea se acorda in maximum 2 (doua) transe, conform Anexei B a contractului de finantare.
Cuantumul si esalonarea transelor se stabilesc in baza graficului de finantare, in functie de etapele
de realizare, prin raportare la costurile organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a activitatilor
cuprinse Tn proiectul cultural.

Eliberarea transelor de finantare este solicitatd de beneficiar, urmarind corelarea calendarului de
activitati cu graficul de finantare anexat la contract.

Prima transa de plata (pana la 70% din suma solicitatd) se acorda sub forma de avans, la semnarea
contractului de finantare, in baza cererii de plata transmisa Centrului de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB de catre beneficiarul finantarii. Termenul de plata poate fi influentat
de disponibilul financiar la acel moment.

Dupa semnarea contractului de finantare, pentru a solicita prima transa de plata, se efectueaza
urmatorii pasi:

Modulul Fluxuri financiare - Cereri de plata (din meniul din stanga paginii) - +Adauga - selectati cererea
de finantare si completati informatiile solicitate in formular.

Denumire solicitant: informatia se preia automat din cererea de finantare
Cont bancar: selectati contul bancar;

CIF: se preia automat din cererea de finantare;

Informatii legate de transa:

in calitate de: reprezentant legal/ imputernicit, dupa caz

Tipul transei: avans

Valoare (lei):
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informatii proiect cultural (se preiau automat din cererea de finantare):
Numele proiectului:
Numarul de inregistrare al proiectului:
Finantat de:
Contractul de finantare:
Valoarea contractului:

Apoi, se bifeaza optiunea aplicabila entitatii dvs.:
Precizez ca pentru entitatea pe care o reprezint TVA este cheltuiala eligibila.
Precizez ca pentru entitatea pe care o reprezint TVA nu este cheltuiala eligibila.
Suma va fi virata in contul nr.: selectati contul bancar.

Apoi, apasati butoanele Salveaza - Salvare, in aceasta ordine.

Dupa aceea, apasati butonul Optiuni - Exporté cerere platd - semnati documentul cu semnatura
electronica calificata asociata contului - Incarca cerere semnata.

Transa finala (diferenta pana la 30% din suma solicitata) se acorda, in baza cererii de plata, numai
dupa ce beneficiarul finantarii nerambursabile a prezentat decontul total (documentele
justificative pentru suma prevazuta in contractul de finantare nerambursabild), insotit de de raportul
narativ, raportul financiar, dosarul de presa, materialele de promovare si de alte documente relevante
realizate Tn urma implementarii proiectului.

Pentru solicitarea acestei transe, se urmeaza pasii descrisi mai sus pentru depunerea cererii de plata,
cu mentiunea ca pentru campul Tipul trangei se va selecta optiunea Finala.

Dupa efectuarea decontului, autoritatea finantatoare efectueaza plata catre beneficiar prin virament
bancar din bugetul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB.

6. IMPLEMENTAREA PROIECTELOR
6.1 Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada implementarii proiectelor
culturale

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata trebuie ca ea sa fie o cheltuiala eligibila, aferenta
unei activitati ce se deruleaza incepand cu data semnarii contractului de finantare.
Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de cheltuieli, asa cum
este prezentat in anexa 2 a prezentului Regulament.

Sunt considerate cheltuielile proiectului toate cheltuielile cuprinse in rapoartele financiare, atat cele
efectuate din finantarea ARCUB, cét si cele realizate din sursele complementare de finantare;
Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

e reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului, corelate strict cu activitatile

proiectului;
e sunt oportune si justificate;
e sunt efectuate in perioada de desfasurare a proiectului, cu respectarea principiului
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neretroactivitatii (cheltuielile angajate sau efectuate inainte de data semnarii contractului de
finantare nu sunt eligibile);
e sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare si sunt prevazute in formularul
de buget (Anexa 2);
sunt inregistrate in contabilitate;
sunt identificabile si verificabile;
sunt sustinute de documente justificative, intocmite in conditiile legii;
plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite in contractul de finantare, adica
pe perioada de implementare a proiectului cultural.
e nu sunt cheltuieli decontate si din alte surse de finantare.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului cultural devin partial sau in intregime neeligibile in
conditiile in care nu sunt atinse unul sau mai multe dintre obiectivele specifice ale proiectului.

Sunt considerate cheltuieli eligibile Tn cadrul proiectului urmatoarele:

1. Cheltuieli privind drepturi de autor, inclusiv impozitul pe venit aferent (remuneratii generate in
baza contractelor de drept de autor si drepturi conexe, incheiate in temeiul Legii nr. 8/1996,
republicata);

2. Cheltuieli cu personalul (inclusiv contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit aferente
salariilor), stabilite in baza unui contract individual de munca pe durata determinata (durata
proiectului), incheiate de catre solicitantul entitate juridica de drept privat (PFA, I, TF, asociatie,
fundatie, societate comerciala) conform legii.

Cheltuielile cu personalul nu pot depasi 20% din valoarea totala a finantarii

nerambursabile acordate.

Pentru persoanele juridice de drept public, finantate integral sau partial de la bugetul

de stat sau de la bugetele autoritatilor publice locale, cheltuielile cu salariile NU SUNT

ELIGIBILE.

3. Cheltuieli pentru cazare, masa si transport (local sau international) pentru personal,
participanti, invitati sau beneficiari, cu incadrarea in limita maxima aprobata, potrivit
prevederilor legale aplicabile, respectiv OG nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiile publice;

4. Cheltuieli cu servicii executate de terti:

a) cheltuieli cu inchiriere spatii destinate realizarii proiectului - nu se accepta contracte de
subinchiriere decét insotite de acordul expres scris al proprietarului, precum si de
documentul justificativ privind locatiunea initiala (fotocopie, conforma cu originalul),
cuprinzénd descrierea tehnica, schita de amplasament a spatiului afectat locatiunii
si pretul acesteia, spatiul inchiriat pentru desfasurarea proiectului nu poate fi
disponibil/utilizat pentru alte activitati desfasurate de solicitant ori terti;

b) cheltuieli cu inchiriere echipamente tehnice

c) cheltuieli de comunicare si promovare,

d) cheltuieli pentru realizarea de tiparituri,

e) cheltuieli pentru organizarea de evenimente,

f) cheltuieli pentru prestari de servicii fara caracter de continuitate: management de proiect -
maximum 2 contracte civile, incheiate cu persoane fizice, conform art. 114 lit. g) din Codul
Fiscal: (1) coordonator proiect si (2) responsabil financiar, servicii de
design/conceptie/grafica tiparituri, tehnoredactare, traduceri, servicii de PR etc.

| In cadrul unui proiect cultural, se poate deconta o singurd remuneratie/salariu/onorariu |
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pentru aceeasi persoana.

Membrii Tn structurile de conducere ale solicitantului, inclusiv reprezentantii legali ai
acestora, vor putea fi remunerati, pentru activitatile de management, fie in baza unor
contracte individuale de munca (eventual incheiate pe durata determinata) si a condicii/ foii
colective de prezenta completate cu orele efectiv lucrate in scopul realizarii proiectului, fie
in baza unor contracte incheiate potrivit Legii nr. 8/1996, pentru activitati artistice prestate
n cadrul proiectului.

Nu se pot plati servicii prestate de firme ai caror reprezentanti legali sunt membri/rude cu
beneficiarii finantarii.

5. Cheltuieli cu materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura obiectelor de
inventar;

6. Cheltuieli cu premii — exclusiv in baza unui Regulament de premiere si cu respectarea
dispozitiilor legale in materie fiscal3;

7. Cheltuieli indirecte: cheltuieli cu chiria spatiului Tn care isi desfasoara activitatea beneficiarul,
consumabile asociate managementului de proiect, cheltuieli cu energie electrica, comunicatii
telefonice sau internet.

Cheltuielile indirecte nu pot depasi 5% din valoarea totala a finantarii nerambursabile
acordate.

Sunt considerate neeligibile urmatoarele categorii de cheltuieli:

1. achizitionarea de dotari de natura mijloacelor fixe;

2. achizitionare de servicii de studii si cercetari din categoria imobilizarilor necorporale;

3. transport cu taxi ori prin sistem ridesharing;

4. diurna sau cheltuieli de protocal;

5. cheltuieli cu instruirea personalului;

6. achizitie de terenuri, cladiri etc.;

7. alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantarile din fondurile
publice;

8. achizitionarea de servicii de management al proiectului (externalizare).

9. platile catre organizatiile partenere pentru diferite servicii prestate de acestea

in cadrul proiectului, servicii care reprezinta contributia partenerului in respectivul
proiect, conform declaratiei de parteneriat;

10. depasirile de buget;

11. comisioane bancare;

12. acoperirea unor debite ale beneficiarului;

13. cheltuieli aferente unei activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata
la data Tncheierii contractului de finantare, cu incalcarea principiului neretroactivitatii;

14. cheltuieli aferente unei activitati care nu este inclusa in cererea de finantare si pentru
care nu a fost incheiat un act aditional la contractul de finantare;

15. costuri declarate de partenerii proiectului si finantate de un alt proiect sau program,
din orice alte surse;

16. amenzi, penalitati financiare si cheltuieli pentru litigii si litigii.

6.2 Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare a proiectului
= S& anunte Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, in cazul unei
modificari survenite din cauze independente de vointa solicitantului, in termen de maximum
3 (trei) zile de la aparitia cauzei. Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti - ARCUB
are dreptul de a decide continuarea sau rezilierea contractului, Tn functie de situatia specifica a
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proiectului;

= Sa furnizeze Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si/sau persoanei
imputernicite de ARCUB sa monitorizeze proiectul, la cererea acestora si in termenul stabilit de
acestia, orice informatie cu privire la implementarea si/sau derularea proiectului;

=S4 transmita Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si persoanei
imputernicite de ARCUB sa monitorizeze proiectul cate un exemplar/o mostra din materialele
publicitare, de promovare sau de orice alta natura, realizate sau, acolo unde nu este posibil (de
ex. exista un singur exemplar, ca in cazul bannerelor), sa transmita o dovada foto/video/audio a
realizarii acestora;

= Sa documenteze foto/ video/ audio activitatile/evenimentele proiectului intr-un mod din care sa
rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta elementelor de identitate ale
autoritatii finantatoare, precum si orice alte elemente care presupun cheltuieli ce urmeaza a fi
incluse in decont si/sau ar putea contribui la validarea raportului narativ;

= Sa informeze Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB asupra locurilor
publice de promovare a evenimentelor finantate si a canalelor media utilizate pentru promovarea
proiectelor;

= Sa distribuie gratuit materialele de promovare si/sau publicitate realizate in cadrul proiectului si
sa documenteze modalitatea de distribuire a acestora;

= Sa aplice prevederile legale Tn materia achizitiilor publice si sa raspunda de aplicarea corecta a
acestora;

» Toate contractele incheiate de catre beneficiar in timpul derularii proiectului cultural, in scopul
realizarii acestuia, includ, in mod obligatoriu, titlul proiectului finantat de Centrul de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si denumirea autoritétii finantatoare.

6.3. Depunerea rapoartelor (narativ si financiar), incarcarea documentelor justificative
aferente activitatilor / cheltuielilor si autorizarea cheltuielilor:

6.3.1Procedura de monitorizare si raportare financiara
In perioada executarii contractului, ARCUB isi rezerva dreptul de a monitoriza, prin persoane
imputernicite, derularea proiectului finantat, in scopul verificarii modului in care sunt respectate si
implementate activitatile proiectului, vizibilitatea finantatorului si modul de utilizare a fondurilor ce
constituie finantarea primita.

ARCUB fisi rezerva dreptul ca, dupa incheierea proiectului, dar nu mai tarziu de 3 luni de la data
validarii raportului narativ si financiar, sa monitorizeze, prin persoane imputernicite, in scopul verificarii
modului Tn care sunt respectate angajamentele privind diseminarea rezultatelor proiectului,
sustenabilitatea proiectului, vizibilitatea finantatorului, gradul de satisfactie a beneficiarilor etc.

Persoanele imputernicite de ARCUB sa monitorizeze derularea proiectelor sunt autorizate sa solicite
beneficiarilor finantarii nerambursabile orice informatii relevante pentru evaluarea implementarii
fiecarui proiect, a desfasurarii activitatilor, a atingerii obiectivului general si a obiectivelor specifice si
a indeplinirii de catre beneficiar a obligatiilor contractuale, inclusiv cele privind vizibilitatea
finantatorului, urmand a intocmi raportul de monitorizare (Anexa 10).

Pentru activitatea depusa, persoanele desemnate cu monitorizarea proiectelor finantate, care nu fac
parte din categoria personalului angajat prin contract individual de munca incheiat cu autoritatea
finantatoare, primesc o indemnizatie al carei cuantum este stabilit prin decizie a directorului ARCUB.

In toate situatiile, beneficiarii finantarii au obligatia sa depuna online, pe fonduri-cultura.ro,
urmatoarele:
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e Raportul narativ si raportul financiar depuse in termenul stabilit prin contractul de
finantare;

Dovezi de realizare a activitatilor proiectului;

Documentele justificative pentru cheltuielile efectuate;

Contabilitatea distincta, pe analitice a proiectului sau pe centre de cost;

Dovezi pentru promovare si presa, incluzand tipariturile proiectului, articole aparute in presa,
spoturi publicitare, fotografii etc.

Termenul limita pentru depunerea documentatiei nu trebuie sa depaseasca termenul de depunere
stipulat in contractul de finantare.

Directorul ARCUB aproba, prin Decizie, Raportul de monitorizare (intocmit de persoanele
imputernicite de ARCUB sa monitorizeze derularea proiectelor), Raportul narativ si Raportul financiar,
depuse depuse de beneficiarii finantarii.

6.3.2 Incarcarea raportului narativ

Submodulul Rapoarte narative permite completarea formularelor de raportare, conform cerintelor de
raportare ale autoritatii finantatoare.

Primul pas pentru introducerea unui raport consta in apasarea butonului Adauga.

Utilizatorul va completa campurile aferente formularului de raportare predefinite in SDFC:

Numar inregistrare raport:

Perioada raportare: Se completeaza intervalul de timp prin selectare data startn(data semnarii
contractului) si data stop (data finalizarii raportérii cf. ANEXA B la contractul de finantare - Graficul de
finantare, sau act aditional, dupa caz)

Numar inregistrare cerere de finantare: [completare automatd]

Titlul proiectului: [completare automat3]

Solicitant: [completare automatd]

ID Cont: [completare automata]

Contract de finantare: [completare automata]

Data semnare contract: [completare automat3]

Aria tematica: [completare automat3]

Beneficiar

Denumire: [completare automatd]

Adresa: [obligatoriu, cf. acte de infiintare solicitant]
Telefon: [obligatoriul]

E-mail: [obligatoriul]

ATENTIE!
Necompletarea cu date reale a campurilor: Adresa, Telefon, E-mail, duce la neacceptarea raportului.

1. Obiectivele proiectului

conform cererii de finantare: precizati activitatile care au dus la
indeplinirea obiectivului:

[informatie preluatd automat din cererea de | se completeaza in limita a 2000 de caractere
finantare]
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conform cererii de finantare:

realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din cererea de
finantare]

se completeaza in limita a 2000 de caractere

b) beneficiari

conform cererii de finantare:

realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din cererea de
finantare]

se completeaza in limita a 2000 de caractere

3. Activitatile proiectului cultural

Pe coloana din dreapta detaliati indeplinirea activitatilor si faceti trimitere la documentatia vizuala
atasata. In cazul in care au aparut modificari in realizarea activitatilor detaliati motivele si precizati
daca modificarea s-a facut cu acordul ARCUB facand trimitere la nr. si data notificarii.

conform cererii de finantare:

realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din cererea de
finantare]

se completeaza in limita a 2000 de caractere

4.Rezultatele si impactul proiectului cultural

conform cererii de finantare:

realizat la finalul proiectului:

[informatie preluatd automat din cererea de
finantare]

se completeaza in limita a 2000 de caractere

Reprezentant legal al beneficiarului sau imputernicit: [Nume, prenume]

Dupa completarea campurilor se apasa butonul Salveaza si Pasul urmator.

o
Denumire

O

Incaeca figier

in tabul Documente justificative, solicitantul va incdrca documentatia solicitatd in prezentul
regulament (dovezi de realizare a activitatilor proiectului, dovezi de promovare si presa scrisa).

Informatia tip text va fi incarcata in format PDF ex. materialele de comunicare — (informari de presa,
afise, anunturi etc.), dosarul de presa, articole diverse.

Link-uri catre arhive de documentatie foto, audio, video (interviuri, imagini, printscreen), vor fi integrate

Tn documente, salvate Tn format PDF.
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ATENTIE!!! Documentele justificative folosite Tn comunicarea proiectului trebuie sa faca dovada
respectarii manualului de identitate vizuald, anexa la contractul de finantare!

Dupa adaugarea documentelor se apasa pe butonul Salvare.

Dupa acest pas, din submodulul Rapoarte narative, raportul poate fi editat in continuare de la Optiuni
— Editeaza Raport Narativ.

Prin intermediul butonului Optiuni — Export raport narativ utilizatorul descarca versiunea PDF a
raportului, il verifica si 1l semneaza digital.

In pasul final, utilizatorul foloseste butonul Optiuni — Importa raport narativ semnat pentru
depunerea / incarcarea documentului. Dupa depunerea acestuia, starea se schimba din Draft in
Depus.

6.3.3 Raportul financiar
Preambul

in vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in cadrul proiectelor culturale cu
finantare nerambursabila de la ARCUB, in termenele convenite in contractele de finantare, beneficiarii
vor incarca in platforma fonduri-cultura.ro documentele justificative astfel:
- Tn modulul Implementare proiecte - submodulele Contracte, Angajamente si Plati, vor
incarca documentele de decont asociate cererii de finantare;

Submodulul Contracte permite introducerea de date referitoare la contractele incheiate in cadrul
proiectului (de exemplu, contracte individuale de munca, contracte de servicii, contracte de achizitie
etc.) si incarcarea de documente justificative asociate, conform Regulamentului

Submodulul Angajamente permite introducerea de date referitoare la documentele financiar-contabile
care stau la baza emiterii documentelor de plata aferente proiectului (de exemplu, facturi, state de
plata, ordine de deplasare etc.) si incarcarea de documente relevante, in functie de cerintele de
raportare ale autoritatii finantatoare.

Submodulul Plati permite introducerea de date referitoare la documentele de plata care stau la baza
platilor efectuate in cadrul proiectului (de exemplu, ordine de plata, dispozitii de plata etc.) siincarcarea
de documente relevante, in functie de cerintele de raportare ale autoritatii finantatoare.

- Inmodulul Implementare proiecte - submodulul Rapoarte financiare, informatiile completate
si documentele incarcate in submodulele anterior mentionate, vor fi preluate automat in raportul
financiar.

Pentru a incarca raportul financiar, se vor urma pasii descrisi mai jos.

incarcarea raportului financiar

Submodulul Rapoarte financiare permite completarea formularelor de raportare (partea financiara sau
decontul de cheltuieli).

Primul pas pentru introducerea unui raport consta in apasarea butonului Adauga.
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Utilizatorul va completa campurile aferente formularului de raportare predefinite in SDFC, configurate
de autoritatea finantatoare in functie de regulile aplicabile:

Tip raport (final);
Data start si Data sfarsit definind perioada de raportare a cheltuielilor din raport.

Adaugd Raport progres financiar
Cod unic proiect
T e .
| | | |
[ 1
Tip rap
| s
uma egistrars
Ciatd start Datd =fars
] -e—= -
o Arenhie! L)Grla sTart 3 ra I n ™ fable gupa salvarea raporiuiu

Completarea campurilor

In tabul Cheltuieli perioada raportatd sunt listate platile inregistrate in submodulul Plati cu
urmatoarele informatii:

Index

Sublinie bugetara

Descriere cheltuiala

Contract nr. si data

Denumire furnizor

Nr. si data documentului justificativ
Cheltuieli eligibile

* Valoare fara TVA

* TVA eligibil

* Total inclusiv TVA

Contributie proprie

Alte surse de finantare

Tipul, nr. si data documentului care atesta efectuarea platii
Extras cont

Registru jurnal

t progres financiar - Cneltuiell penoada raportaté S Afiseara grupat pe angajaments | B Regenereaza cheltuell perioada raportath
Cheltuieli eligibile Tipul, nr. i data
documentului care atesta
Nr. i data Total Alte surse efectuarea platii (din
Sublinie Descriere Contract D ire d lui Val TVA inclusiv.  Contributie de contributia proprie Registru
bugetara cheltuiala nrsidata fumizor  justificativ fara TVA  eligibil TVA proprie finantare  eligibila) Extras cont jurnal
1 Stat de plata (SP 800 8000 CP - 281/ 309 25
o5 3 o
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Tn tabul Documente justificative pot fi incarcate documente selectate din nomenclator:
- Extras de cont (EC)
- Registru de casa (RC)
- Registru jurnal din contabilitate (RJC)
- Alt document justificativ (ADJ)

Q
ol

o O

Denumire

% Inchide

Verificatorul financiar va verifica informatiile completate in paralel cu documentele justificative
incarcate Tn submodulele Contracte, Angajamente si P/ati.

In cel de-al doilea tab al raportului financiar (Cheltuieli perioada raportata), este afisata centralizarea
cheltuielilor eligibile efectuate, iar verificatorul financiar va verifica informatiile completate pe baza
informatiilor introduse si a documentelor justificative de Beneficiar in submodulele Contracte,
Angajamente si Plati. Tabelul prezintd detalii pentru fiecare pozitie bugetard, conform structurii
bugetului aprobat.

Ulterior, situatia sumelor autorizate este centralizata si permite verificatorului financiar sa autorizeze
sumele solicitate de catre Beneficiar sau sa le declare neeligibile completand, in acest caz, in coloana
de observatii motivul neeligibilitatii.

Partea a doua a tab-ului Situatia sumelor autorizate, calculeaza automat Total procent contributie
proprie. Daca este cazul, penalizarile ce se aplica se vor trece in campul Penalizari si vor fi insotite
de o justificare relevanta.

Nota de autorizare colecteaza informatiile rezultate in urma verificarii realizate pana la acest pas:

Apelul de finantare Cod apel + Denumire apel

Numele entitatii Denumire solicitant (ex: XXYY SRL/ Asociatia AAABB)
Numele proiectului Titlul proiectului

Codul proiectului codul (Ex: CALL17-AAA-01)

Numarul si data contractului de | Nr. si data din Contractare

finantare

Valoare eligibila din contractul de | Valoarea din formularul web al Contractului

finantare
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Valoare contributie proprie din
cererea de finantare

Valoare din formularul web al Bugetului

Valoare din alte surse proprii din
cererea de finantare

Valoare din formularul web al Bugetului

Perioada aferenta RF

Perioada de start si stop al raportului financiar

1 | Valoarea cheltuielilor eligibile | suma dintre 2+3+4

autorizate din raportul curent
(2+3+4) din care:

2 | suma solicitata de la institutie | Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Suma solcitata... -
> Valoarea autorizata -> de pe linia de Total

3 | valoarea contributiei proprii Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Contributie proprie
-> Valoarea autorizata -> de pe linia de Total

4 valoare din alte surse Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Alte surse... ->
Valoarea autorizata -> de pe linia de Total

5 | Valoarea declarata neeligibila | suma dintre 6+7+8

din raportul curent (6+7+8)

6 | suma solicitata de la institutie | Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Suma solcitata... -
> Valoarea neeligibila -> de pe linia de Total

7 valoarea contributiei proprii Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Contributie
proprie ... -> Valoarea neeligibila -> de pe linia de Total

8 valoare din alte surse Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Alte surse... ->
Valoarea neeligibild -> de pe linia de Total

9 | Penalizari Din Situatia sumelor autorizate -> numarul introdus in campul
Valoare din categoria "Penalizari"

10 | Valoarea totala a cheltuielilor | Valoarea din formularul web al Contractului

eligibile conform Contractului
Finantare

11 | Valoarea cheltuielilor eligibile

autorizate anterior, din care:

12 | suma de la Finantator Din Raportul Intermediar depus / din Situatia sumelor
autorizate -> coloana Suma solicitata... -> Valoarea
autorizata -> de pe linia de Total

13 | valoarea contributiei proprii Din Raportul Intermediar depus / din Situatia sumelor
autorizate -> coloana Contributie proprie -> Valoarea
autorizata -> de pe linia de Total

14 | valoare din alte surse Din Raportul Intermediar depus / Din Situatia sumelor
autorizate -> coloana Alte surse... -> Valoarea autorizata ->
de pe linia de Total

15 | Valoarea cheltuielilor eligibile | Valoarea din formularul web al Contractului - 2 - 12

ramase de autorizat
16 | Valoarea sumei aprobate la | [Din Situatia sumelor autorizate -> coloana Suma solcitata...
plata -> Valoarea autorizata -> de pe linia de Total] - [Transa 1 (sau
transele platite anterior)] - [Penalizari 9]
17 | Finantare Valoarea din formularul web al Contractului
18 | Valoarea sume platite anterior | Transa 1 (sau transele platite anterior) (din Fluxuri financiare

59




rimaria ‘
apitalei (4%

(transa 1) - cereri de plata aprobate)
19 | Valoarea finantarii nerambursabile | (17-16-18)

ramase de platit/economie (17-16-
18)

Statusul raportului financiar, Tn urma verificarii si incarcarii notei de autorizare semnate va fi ,Finalizat”
accesand modulul Implementare proiecte, submodulul Rapoarte financiare.

Finalizarea verificarii se incheie cu emiterea Notificarii de autorizare (din modulul Notificari,
beneficiarul va primi o notificare de autorizare a raportului). In acest moment, solicitantul poate incéarca
cererea de plata pentru transa finala (a se vedea pasii descrisi mai sus, la subsectiunea 5.1 Transe
de finantare).

7. DISPOZITIl GENERALE REFERITOARE LA PROCEDURA DE DECONTARE A
CHELTUIELILOR

7.1 Justificarea cheltuielilor efectuate:

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont trebuie sa
faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate in cadrul proiectului.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionata in mod obligatoriu de indeplinirea
urmatoarelor criterii:

e Documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii de servicii/
bunuri/ lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantarii, cu toate datele de
identificare ale acestuia, Tn conformitate cu prevederile art. 319 din Codul fiscal,

e Documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare prevazute de
format, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a scadentei, emitentul
documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare si banca unde sunt deschise
acestea, si semnaturile persoanelor autorizate;

e Documentele justificative care nu au regim special trebuie sa contind minimul de informatii
obligatorii (conform Legii nr. 82/1991, a contabilitatii, c.m.c.u.): numarul documentului si data
intocmirii acestuia; mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-
financiare; continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul
legal al efectuarii acesteia; datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-
financiare efectuate, dupa caz; numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor
care raspund de efectuarea operatiunii economico-financiare, ale persoanelor cu atributii de
control financiar preventiv si ale persoanelor in drept sa aprobe operatiunile respective, dupa
caz; alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a operatiunilor efectuate;

e Documentele justificative anexate Tn dosarul de decont trebuie sa fie emise in perioada de
desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii contractului de finantare si
pana la data finalizarii acestuia sau pana la depunerea raportului final, dar nu mai tarziu de
15 noiembrie a.c;

e Documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului si trebuie sa
faca referire la titlul proiectul derulat in programul de finantare, precum si denumirea
autoritatii finantatoare;

e Documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de plata vizat
de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, recipisa pentru platile cu
card bancar, extrasul de cont emis de banca in care sa fie evidentiate platile aferente
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proiectului, chitanta, bonul fiscal, registrul de casa aferent platilor in numerar, alte
documente legale care sa justifice plata, precum si inregistrarea cheltuielilor in contabilitatea
beneficiarului (e.g. contabilitatea distincta, pe analitice a proiectului sau pe centre de cost);

e Achizitia bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre
beneficiarii finantarii se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii 98/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare;

o Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitile publice conduce la neeligibilitatea
respectivei cheltuieli;

e Achizitionarea unui bun/ serviciu/ lucrare se poate efectua prin cumparare directa, in
conditile art. 7 alin.(5)-(7) din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice. Tn cazul
cumpararii directe (conform Legii nr. 98/2016), beneficiarul finantarii are obligatia sa faca
dovada prospectarii pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea achizitionata, in concordanta
cu principiul eficacitatii utilizarii fondurilor publice;

o Platile efectuate in strainatate trebuie sa fie insotite de documente justificative acceptate de
legislatia roméaneasca (factura, bon fiscal, chitantd etc). Pentru sume mai mari decat
contravaloarea a 100 euro, achitate in alte valute decat moneda nationald, trebuie sa se
prezinte, In mod obligatoriu, facturi fiscale. n caz contrar, aceste cheltuieli sunt considerate
neeligibile. Procedura de decontare a cheltuielilor justificate cu astfel de documente este
guvernata de legislatia romaneascad, indiferent de tara de provenienta si modalitatile de plata
a produselor/serviciilor pentru care s- au efectuat cheltuieli. Toate documentele trebuie
traduse in limba romana, de catre un traducator autorizat. Toate platile in valuta se
raporteaza n lei, la cursul de referintd al BNR din data platii;

e Toate documentele reprezentdnd plati efectuate 1Tn numerar, prin casieria
organizatiei/institutiei, trebuie sa poarte mentiunea *Achitat* si vor fi semnate de catre casier
cu respectarea prevederilor Legii nr. 70/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decontul va cuprinde urmatoarele documente:

e Raportul narativ care contine o descriere succinta a modului de derulare a proiectului, a
activitatilor derulate in cadrul acestuia, a modului de implementare si a indicatorilor atinsi si
va cuprinde si:

— Dosar de presa;
— Materiale de promovare

e Raportul financiar care trebuie sa fie detaliat, sa mentioneze tipul, numarul si data
documentelor justificative, precum si valoarea exacta a cheltuielilor efectuate in lei. Sumele
globale nu se accepta.

— Lista cheltuielilor efectuate;
— Documente justificative aferente acestora (preluate n tab-ul Cheltuieli perioada

raportatd din modulele Contracte/ Angajamente/ Plati).

Suma finala totala platita beneficiarului nu poate Tn nicio situatie sa depaseasca valoarea finantarii
stabilita prin contractul de finantare nerambursabild, chiar daca totalul costurilor eligibile reale
depaseste totalul costurilor eligibile estimate.

Pentru DECONTAREA cheltuielilor, se verifica respectarea prevederilor legale in vigoare in ceea ce
priveste activitatile din cadrul proiectelor culturale. Se verificd documentele justificative privind
operatiunile deja efectuate pe capitole de cheltuieli.

Documente justificative:
NOTA: Platforma fonduri-cultura.ro este utilizata de mai multe autoritati finantatoare. Va rugam
sa aveti in vedere faptul ca nomenclatoarele aferente documentelor justificative care se pot
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incarca in submodulele Contracte, Angajamente si Plati sunt adaptate pentru a acoperi nevoile
tuturor autoritatilor finantatoare care desfasoara apeluri de finantare prin intermediul
platformei:

Nomenclator Tip de contract (submodulul Contracte):
- Contract indiviual de munca (CIM);
- Contracte conform Legii 8/1996 (CDA);
- Contract de prestari servicii persoane fizice, ocazionale, conform codului civil (CC);
- Contract voluntariat (CV);
- Contract achizitie bunuri (CAB);
- Contract achizitie servicii (CAS);
- Contract achizitie lucrari (CAL);
- Contract de inchiriere (ClI);
- Contract de munca pentru zilieri (CMZ);
- Contract de comodat (CCO);
- Regulament de premiere (RP).

Nomenclator Tip angajament (submodulul Angajamente):
01 — Stat de plata (SP);

02 — Factura fiscala (FF);

03 — Bon fiscal (BF);

04 — Bon de card (BC);

05 — Fisa de pontaj voluntariat (FPV);

06 — Ordin de deplasare (OD);

07 — Document justificativ pentru deplasarile altor persoane implicate in proiect in afara de agajati
(DJ);

08 — Decont de cheltuieli (DC);

09 — Cheltuieli indirecte (ClI);

10 — Alt tip de angajament legal (AAL).

Nomenclator Denumire document plata (submodulul Plati):01 — Ordin de plata;
02 — Dispozitie de plata;

03 — Dispozitie de incasare;

04 — Bon fiscal;

05 — Chitanta;

06 — Bon de card;

07 — Nota contabila de amortizare;

08 — Cheltuieli indirecte;

09 — Alt document justificativ de plata.

1. CHELTUIELI PRIVIND DREPTURI DE AUTOR: (in intelesul prezentului Regulament, prin
onorariu se intelege orice remuneratie platita in temeiul unui contract de cesiune a drepturilor de
autor/drepturilor conexe incheiat cu o persoana fizica — autor sau/si artist interpret si executant —
sau cu o persoana juridica, titulara de drepturi de autor sau conexe, in conformitate cu Legea nr.
8/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare):

al) pentru persoane fizice:
e Contract de cesiune a drepturilor de autor sau/si a drepturilor conexe (se mentioneaza
clar obiectul contractului, denumirea proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea
contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a
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contractului, care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare), insotit de
copie dupa actul de identitate si CV (daca nu a fost incarcat la momentul depunerii
proiectului) al persoanei respective;

Stat de plata al onorariului din care sa reiasa suma contractata, perioada pentru care
se calculeaza onorariul, impozitul retinut la sursa si restul de plata. Documentul trebuie
semnat de catre conducatorul organizatiei si conducatorul compartimentului financiar-
contabil;

Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata a sumei nete,
ordine de plata aferente impozitului; in cazul platii in numerar: ordine de plata aferente
platii impozitelor datorate, iar pentru suma netd, dispozitie de plata prin casierie, cu
mentiunea ,Achitat”, confirmatd de catre casier. (Se recomanda cu prioritate
efectuarea platilor prin banca);

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

Raport de activitate si proces-verbal de receptie care atesta indeplinirea obiectului
contractului.

a2) pentru persoane juridice:

Contract de cesiune a drepturilor de autor/drepturilor conexe detinute de persoana
juridica in calitate de titular ori de cesionar (se mentioneaza clar obiectul contractului,
denumirea proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de
plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie
in perioada contractului de finantare), insotit de oferta de pret si copie dupa Codul Unic
de Inregistrare al entitatii respective;

Document justificativ: factura fiscala pentru serviciul efectuat conform specificatiilor
contractuale;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
n numerar;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

Raport de activitate si Proces verbal de receptie din care sa reiasa ca obiectul
contractului a fost indeplinit conform conditiilor contractuale.

NOTA: Se respecta:

Legea 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. CHELTUIELI CU PERSONALUL:

Contract individual de munca, fisa postului, copie act de identitate, CV (daca nu a fost
incarcat la momentul depunerii proiectului);

Stat de platd din care sa reiasa sumele brute, deducerile personale, contributiile
obligatorii, impozitul pe venit si suma neta care urmeaza a fi incasata de titularul
contractului. Documentul se semneaza de catre conducatorul organizatiei si
conducatorul compartimentului financiar-contabil;

Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata a sumei nete,
ordine de plata aferente impozitului; in cazul platii in numerar: ordine de plata aferente
platii impozitelor datorate, iar pentru suma neta, dispozitie de plata prin casierie, cu
mentiunea ,Achitat’, confirmatd de catre casier. (Se recomanda cu prioritate
efectuarea platilor prin banca);

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

Raport lunar de activitate, care atesta indeplinirea obiectului contractului, pontaj.

3. CHELTUIELI PENTRU CAZARE, MASA S| TRANSPORT
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CHELTUIELI DE CAZARE PENTRU PERSONAL, PARTICIPANT]I, INVITATI SAU BENEFICIARI

Contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se nscrie in perioada contractului
de finantare), Tnsotit de copie a Codului Unic de inregistrare al entitatii respective;
Ordin de deplasare (pentru angajati), decont de cheltuieli;

Factura fiscala emisa de unitatea de cazare sau bon fiscal;

Diagrama locurilor de cazare pe perioadele vizate, numarul persoanelor cazate, durata
cazarii, numarul de camere. Daca in factura emisa de unitatea hoteliera se
mentioneaza numele si prenumele persoanelor care au beneficiat de serviciile de
cazare, perioada si numarul de camere, nu mai este necesara diagrama de cazare;
Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
Tn numerar;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

CHELTUIELI DE MASA PENTRU PERSONAL, PARTICIPANTI, INVITATI SAU BENEFICIARI

Ordin de deplasare (pentru angajati), decont de cheltuieli, copie act de identitate pentru
persoanele care s-au deplasat;

Factura fiscala/ bon fiscal/ alt document justificativ de plat3;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
Tn numerar;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

CHELTUIELI DE TRANSPORT LOCAL SI/SAU INTERNATIONAL

Pentru transportul rutier
a) cu autoturism proprietate personala:

Ordin de deplasare (pentru angajati), decont de cheltuieli, copie act de identitate pentru
persoanele care s-au deplasat;

tabel centralizator intocmit, semnat de beneficiar, cuprinzdnd numele si prenumele
persoanelor care au calatorit, ruta, data, numarul de kilometri parcursi, suma;

foaie de parcurs care sa cuprinda ruta, data, numarul de kilometri parcursi, cantitate
carburant, suma decontata;

factura fiscalad/ bon fiscal privind achizitia de carburant pentru fiecare persoana in parte,
pentru a se calcula suma cuvenita pentru transportul efectuat (ex: 100 km. x 7,5 litri
consum/100 km parcursi x pret litru de benzina sau motorinad);

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
n numerar;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

b) alte autovehicule destinate transportului de persoane sau materiale, decoruri:

Ordin de deplasare (pentru angajati), decont de cheltuieli, copie act de identitate pentru
persoanele care s-au deplasat;

documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei Tn domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

contract de prestari servicii (se mentioneazd obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul
de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare), insotit de copie dupa Codul Unic de inregistrare a entitétii
respective;

foaie de parcurs care sa cuprinda ruta, data, numarul de kilometri parcursi, cantitate
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carburant, suma decontata;

e factura fiscalg;

e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
Tn numerar;

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

Pentru transport feroviar/microbuz:
e Ordin de deplasare (pentru angajati), decont de cheltuieli, copie act de identitate pentru
persoanele care s-au deplasat;
e Bilete de tren, autocar;
e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
Tn numerar;
e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

Pentru transport aerian:

e Ordin de deplasare (pentru angajati), decont de cheltuieli, copie act de identitate pentru
persoanele care s-au deplasat;

e documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei Tn domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

e contract de prestari servicii daca bilete de avion sunt achizi{ionate printr-un ter{ (se
mentioneaza clar obiectul contractului, denumirea proiectului, valoarea contractului,
modalitatea de plata, termenul de platd, perioada de valabilitate a contractului);

e factura fiscald/invoice (pentru platile in valuta direct cu cardul bancar se ia drept
referinta cursul de schimb al BNR din data tranzactiei);

e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
Tn numerar;

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de cass;

Nota: Se respecta:
e Legea nr. 98/2016 (in cazul achizitiei serviciilor de transport persoane, decoruri Si
transport aerian).
e H.G. nr. 714/2018 (in cazul transportului intern cu auto proprietate personald si a
transportului feroviar).
4. CHELTUIELI CU SERVICII EXECUTATE DE TERTI
CHELTUIELI CU INCHIRIERE DE SPATII DESTINATE REALIZARII PROIECTULUI
e Contract de inchiriere (se mentioneaza obiectul contractului, valoarea contractului,
modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care
trebuie sa se inscrie In perioada contractului de finantare);
e documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei Tn domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;
e Proces-verbal de predare-primire a spatiului, semnat de ambele parti;
e Factura fiscalg;
e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
n numerar;
e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

NU se accepta contracte de subinchiriere decat insotite de acordul expres scris al
proprietarului, precum si de documentul justificativ privind locatiunea initiala (fotocopie,
conforma cu originalul), cuprinzand descrierea tehnica, schita de amplasament a spatiului
afectat locatiunii si pretul acesteia.
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Spatiul inchiriat pentru desfasurarea proiectului nu poate fi disponibil/utilizat pentru alte
activitati desfasurate de solicitant ori terti.

CHELTUIELI CU INCHIRIERE ECHIPAMENTE TEHNICE

documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei in domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

Contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare), insotit de copie dup& Codul Unic de nregistrare al entitatii respective.
Pentru servicii tehnice, contractul va fi insotit de anexa privind bugetul detaliat al
componentelor pentru serviciile tehnice asigurate;

Document justificativ: factura fiscala (internd sau externd) cuprinzand descrierea
explicita a serviciului efectuat;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
n numerar;

Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

Proces-verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform
conditiilor contractuale agreate.

CHELTUIELI DE COMUNICARE S| PROMOVARE

documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei in domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

Contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare), nsotit de copie dupa Codul Unic de inregistrare al entitétii respective.
Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
Tn numerar;

Factura fiscalg;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

Proces-verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform
conditiilor contractuale agreate.

CHELTUIELI CU REALIZAREA DE TIPARITURI (materiale tiparite pentru promovare si alte
materiale promotionale)

documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei in domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;
contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului
de finantare) nsotit de copie dupa Codul Unic de Inregistrare al entitatii respective;
comanda (in cazul in care contractul nu prevede cantitatile, tipurile si preturile
materialelor realizate);
factura fiscala cu detalierea materialelor achizitionate (aviz), nota de intrare-receptie
(NIR) si bonul de consum;
Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;
Proces-verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform
conditiilor contractuale agreate.
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e 1 exemplar din materialul tiparit;

e declaratie pe proprie raspundere a beneficiarului privind distributia materialelor tiparite.
Aceasta trebuie sa contina locurile, perioada si cantitatea de materiale distribuita cu
titlu gratuit pentru realizarea proiectului. Este RECOMANDATA depunerea
suplimentara a altor documente justificative Tn acest sens.

CHELTUIELI PENTRU ORGANIZAREA DE EVENIMENTE
Exemple: publicitate in presa scrisa, audiovizuala sau electronica, inclusiv (fara serviciile de

PR).

Aceasta grupa de costuri nu include materialele tiparite care se regasesc la Cheltuieli pentru
realizarea de tiparituri.

e documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei Tn domeniul achizitiilor -
referat de necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

e Contract de prestari servicii (se mentioneaza obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul
de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare) insotit de copie dupa Codul Unic de Inregistrare al entitatii
respective;

e Factura fiscala (externa sau interna) cu descrierea explicita a cheltuielii efectuate;

Proces-verbal de receptie a serviciilor semnat de ambele parti.

e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata
n numerar;

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

5. CHELTUIELI PENTRU PRESTARI DE SERVICII FARA CARACTER DE CONTINUITATE
(remuneratia platita Tn temeiul unui contract de prestari servicii, incheiat cu persoane fizice potrivit
Codului civil si Codului fiscal, pentru activitati fara caracter de continuitate, in temeiul unui contract
individual de munca pe durata determinata a proiectului, incheiat de catre angajator, entitate
juridica de drept privat, in conditiile legii, sau in temeiul unui contract de prestari servicii incheiat
cu entitati juridice, inclusiv PFA).

Exemplu: participare in echipa de management al proiectului, servicii de design / conceptie / grafica,

tiparituri, tehnoredactare, traduceri, servicii de PR etc.

al) pentru persoane fizice:

Contract de prestari servicii, incheiat cu persoane fizice potrivit Codului civil si Codului fiscal,
pentru activitati fara caracter de continuitate (se mentioneaza clar obiectul contractului,
denumirea proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului, care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare), insotit de copie dupa actul de identitate al persoanei
respective;

Stat de plata al remuneratiei din care sa reiasa suma contractata, perioada pentru care se
calculeaza remuneratia, impozitul retinut si restul de plata. Documentul se semneaza de cétre
conducatorul organizatiei si conducatorul compartimentului financiar-contabil;

Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata al sumei nete, ordine
de plata aferente impozitului; in cazul platii in numerar: ordine de plata aferente impozitului
datorat, iar pentru suma neta dispozitie de platd prin casierie cu mentiunea ,Achitat”,
confirmata de catre casier. (Se recomanda cu prioritate efectuarea platilor prin banca);
Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

Raport de activitate din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform contractului
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Tncheiat
sau exclusiv in cazul beneficiarilor entitati juridice de drept privat:

e Contract individual de munca pe perioada determinata a proiectului, incheiat in baza Codului
Muncii, cu respectarea prevederilor legale, cu mentionarea normei de ore zilnice, nivelul
salariului brut lunar, perioada determinata a proiectului, fisa postului; copie act identitate
salariat; CV salariat; pontaj lunar; documentul de incetare a contractului la finalul perioadei;

e Statul de plata a remuneratiilor/salariilor, cu inscrierea clara a sumelor brute, a deducerilor
personale, a contributiilor obligatorii, a impozitului pe venit si a sumei nete care urmeaza a fi
incasata de titularul contractului;

e Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata a sumei nete, ordine
de plata aferente contributiilor si impozitului; in cazul platii in numerar: ordine de plata aferente
platii contributiilor si impozitelor datorate, iar pentru suma neta dispozitie de plata prin casierie
cu mentiunea ,Achitat”, confirmata de catre casier. (Se recomanda cu prioritate efectuarea
platilor prin banca);

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa.

a2) pentru persoane juridice:

e Contract de prestari servicii (se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de
finantare), Insotit de copie dupd Codul Unic de inregistrare al entittii respective;

e Document justificativ: factura fiscala (interna sau externa) cu descrierea explicita a serviciului
efectuat;

e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata in
numerar;

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

e Proces-verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform conditiilor
contractuale.

6. CHELTUIELI MATERIALE DIRECTE
CHELTUIELI CU MATERIALE AUXILIARE $SI CHELTUIELI CU MATERIALE DE NATURA
OBIECTELOR DE INVENTAR

e documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei in domeniul achizitiilor - referat de
necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

e Contract de prestari servicii (se mentioneaza obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de
finantare);

e Factura fiscald/bonuri fiscale;

e Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata in

numerar;

e Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casg;

e Proces-verbal de receptie a serviciilor semnat de ambele parti, iar, in cazul bunurilor, nota
de receptie, bon de consum. In cazul in care s-au realizat ansambluri de decoruri pentru
scenografie, trebuie atasat Raportul de productie din care sa rezulte consumul de materiale
si obiectele realizate.

CHELTUIELI CU MATERIALE CONSUMABILE : obiecte de papetarie/birotica, CD/DVD-uri,
suporturi de memorie si alte bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului. Documente
justificative:
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documente privind achizitia serviciilor, conform legislatiei in domeniul achizitiilor - referat de
necesitate, oferta de pret, proces verbal de alegere a furnizorului;

Contract/Comanda;

Nota interna de receptie;

Bon de consum pentru materialele achizitionate si consumate;

Factura fiscala cu detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masura, cantitate, pret;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru plata in
numerar;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

7. CHELTUIELI CU PREMII

Premiile se acorda EXCLUSIV in bani si EXCLUSIV persoanelor fizice. Pentru premiile acordate Tn
domeniul cultural, se calculeaza si retine impozit pentru sume ce depasesc 600 lei (vezi Capitolul VIII,
art. 109-110 din Codul fiscal).

Decizie pentru stabilirea membrilor comisiei de jurizare;

Regulament de premiere;

Proces-verbal al comisiei de jurizare din care sa reiasa punctajul acordat conform criteriilor
de jurizare, numele persoanelor premiate si premiul acordat fiecaruia. Procesul-verbal
trebuie sa fie semnat de membrii comisiei;

Stat de plata pentru premiul acordat din care sa reiasa suma acordata, impozitul retinut si
suma neta. Documentul va fi semnat de catre conducatorul organizatiei si conducatorul
compartimentului financiar-contabil,

Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar— ordin de plata a sumei nete,
ordine de plata aferente impozitului; in cazul platii in numerar— ordin de plata aferent platii
impozitului datorat, iar pentru suma neta, dispozitie de plata prin casierie, cu mentiunea
LAchitat”, confirmata de catre casier. (Se recomanda cu prioritate efectuarea platilor prin
banca);

Act/Acte de identitate valabil al persoanei/ale persoanelor premiate;

Certificat de rezidenta fiscala (in cazul persoanelor straine).

8. CHELTUIELI INDIRECTE: . maximum 5 % din valoarea totala a finantérii nerambursabile, cumulat
cu materiale consumabile afectate proiectului, costuri cu telecomunicatii, energie electrica.

Documente justificative:

Contractele de furnizare servicii/Contract de comodat/inchiriere;

Decizii ale conducerii entitatii cu privire la nivelul procentual al utilitatilor consumate n
interesul proiectului;

Documente justificative care atesta inregistrarea platii in contabilitatea solicitantului.
Factura fiscala emisa de furnizor sau bon fiscal sau bon de card;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta/ bon fiscal/
dispozitie de plata pentru plata in numerar;

Documentul de Tnregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

SURSELE COMPLEMENTARE

Sursele complementare de finantare a proiectului, constand Tn contributie proprie sau sume atrase din
surse complementare de finantate, se justifica prin aceleasi categorii de documente, in functie de tipul
de cheltuieli.

De asemenea, solicitantul va completa Declaratie pe proprie raspundere privind dubla finantare
(Anexa b5).
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Toate contractele incheiate de catre beneficiar in timpul derularii proiectului cultural, in scopul
realizérii acestuia, includ, in mod obligatoriu, titlul proiectului finantat de Centrul de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si denumirea autoritatii finantatoare.

Procedura de decont a cheltuielilor justificate este guvernata de legislatia romaneasca, indiferent de
tara de provenienta si modalitatile de plata a produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat cheltuieli.

Toate documentele se Intocmesc in limba roméana. in cazul existentei contractelor sau a altor
documente externe, acestea vor fi traduse de catre un traducator autorizat.

7.2 Mentiuni finale

Tn momentul depunerii raportului financiar si raportului narativ, acestea vor primi numar de inregistrare.
Numarul si data inregistrarii nu trebuie sa depaseasca data asumata in graficul de finantare.

La finalizarea verificarii rapoartelor si a documentelor justificative, beneficiarii vor fi notificati prin SDFC
in legatura cu rezultatul verificarii.

ATENTIE!!!

Este absolut necesar ca pe parcursul derularii proiectului si mai ales pe parcursul verificarii dosarului
de decont, beneficiarul sa urmareasca adresa de email asociata contului din SDFC, pe care va primi
e-mailuri de notificare Tn legatura cu stadiul verificarii rapoartelor si a documentelor justificative.

Verificarea rapoartelor si a documentelor justificative se efectueaza in ordinea cronologica a depunerii.

Este posibil ca verificarea raportului dumneavoastra sa nu inceapa in momentul incarcarii acestuia in
fonduri-cultura.ro.

In situatia in care rapoartele au fost redeschise, iar beneficiarilor finantarii nerambursabile li se solicita
completari / clarificari, acestea vor fi incarcate in platforma in submodulele corespondente iar raportul
va fi redepus.

8. EVALUAREA S| APROBAREA RAPORTULUI NARATIV $1 RAPORTULUI FINANCIAR

Pentru validarea Raportului narativ , beneficiarul are obligatia sa prezinte:

e Dovezi ale desfasurarii activitatilor, ale obtinerii rezultatelor si implicit, ale atingerii
obiectivelor stabilite Tn propunerea de proiect cu detalii privind locul, timpul si
rezultatele activitatii;

e Exemplare ale materialelor publicitare realizate sau dovezi ale realizarii si distribuirii
acestora;

e Dovezi de promovare si presa pentru campania de promovare.

Raportului narativ prezentat de beneficiar i se adauga raportul de monitorizare realizat de
persoana desemnatd de ARCUB, care constituie documentele de buna executie a activitatilor
proiectului finantat.

Pentru validarea Raportului financiar , beneficiarul trebuie sa tind cont de urmatoarele elemente in
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realizarea acestuia:
e este intocmit Tn lei;
e fiecare cheltuiala este detaliata;
e trebuie sa reflecte cheltuielile reale ocazionate de realizarea proiectului (cu
cresterea/scaderea celorlalte surse de finantare, proprii sau atrase);
e suma solicitata de la finantator, respectiv Centrul de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB, trebuie sa fie identificata in buget.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului sunt partial sau in intregime neeligibile in conditiile Tn
care obiectivul general si/sau obiectivele specifice ale proiectului sunt partial indeplinite sau,
respectiv, nu sunt indeplinite (exceptie fac situatiile de forta majora, in conditiile legii). Corectia
financiara aplicata este proportionald cu gradul de neindeplinire a obiectivelor sau, dupa caz, a
rezultatelor proiectului.

Exemplu: Daca obiectivul proiectului este realizarea a 8 reprezentatii ale unui spectacol, iar in cadrul
proiectului nu se realizeaza decét 6, finantarea pentru aceste activitati este de 6x100/8=75%.

Perioada necesara Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB pentru
verificarea si aprobarea raportului narativ si raportului financiar, pentru stabilirea sumelor ce
urmeaza a fi decontate este de 15 zile lucratoare, interval care trebuie avut in vedere de catre
beneficiar in planificarea activitatilor.

Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Auditarea sumelor utilizate se face de catre compartimentele de specialitate ale ARCUB.

9.PRINCIPALELE ACTE NORMATIVE DE REFERINTA

e Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Hotararea Guvernului nr. 543/1995 privind drepturile banesti ale salariatilor institutiilor
publice si regiilor autonome cu specific deosebit pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii, Tn cadrul localitatii, Tn interesul serviciului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii Tn interesul serviciului;

e Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe dreptului de autor,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Codul fiscal (Legea nr. 227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare).

Actele normative mai sus mentionate se completeazd cu celelalte acte normative incidente n
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desfasurarea activitatilor proiectului cultural.

10.PLATI NECUVENITE

Suma finald acordata cu titlu de finantare nerambursabila se stabileste n functie de raportul narativ si
de cheltuielile eligibile reale totale ale proiectului, pe baza documentelor justificative depuse de
beneficiar. in consecinta, in urma evaludrii si aprobarii rapoartelor finale, Centrul de Proiecte Culturale
al Municipiului Bucuresti — ARCUB ia decizia acordarii integrale/partiale a finantarii.

Daca valoarea platilor este mai mare decét valoarea totala a finantarii stabilite in urma evaluarii si
aprobarii raportului final, beneficiarul este obligat |a restituirea diferentei rezultate. Nerespectarea de
catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractul de finantare nerambursabila atrage rezilierea
contractului, urmata de obligarea acestuia la restituirea partiala sau integrala a sumelor primite.

Tn urma verificarii documentelor justificative si a raportului de activitate, Centrul de Proiecte Culturale
al Municipiului Bucuresti — ARCUB recupereaza de la beneficiar fondurile utilizate de acesta pentru
acoperirea altor cheltuieli decat cele prevazute in formularul de buget, contractul de finantare
nerambursabila constituind titlu executoriu Tn acest sens. Beneficiarul este obligat sa restituie sumele
reprezenténd plati necuvenite din finantarea Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti
— ARCUB, in termenul acordat de autoritatea finantatoare. In caz contrar, beneficiarul este obligat si
la plata dobanzii legale, calculata la sumele acordate, in conformitate cu prevederile contractuale,
contractul de finantare constituind titlu executoriu in acest sens.

11. Drepturile de proprietate intelectuala:
Drepturile de proprietate intelectuala rezultate Tn urma implementarii proiectului apartin beneficiarului
finantarii. Beneficiarul, n calitatea sa de titular al drepturilor de proprietate intelectuala ce decurg din
implementarea proiectului, autorizeaza Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti —
ARCUB sa utilizeze Tn mod gratuit informatia cuprinsa in rapoartele proiectului, precum si rezultatele
obtinute, prin toate modalitatile de comunicare publica pe care ARCUB le decide, inclusiv pentru
diseminarea rezultatelor sesiunii de finantare.

Aceste autorizari se acorda pe o perioada nedeterminata si sunt valabile pentru toate teritoriile in care
urmeaza a fi diseminate rezultatele sesiunii, fara a da nastere unor pretentii materiale suplimentare
din partea beneficiarului. Autorizarea acopera toate modalitatile de utilizare a acestor materiale pentru
promovarea sesiunii de finantare si comunicarea publica a rezultatelor, inclusiv prin punerea la
dispozitie a materialelor pe pagina de internet a ARCUB sau prin alte mijloace de informare
electronica.

Beneficiarul se obliga sa respecte aceste autorizari si in relatiile contractuale cu angajatii sai sau tertii
implicati in derularea activitatilor specifice proiectului cultural.

12.PARTENERIATELE DIN CADRUL PROIECTULUI CULTURAL
in cazul existentei unor parteneri de proiect, se va mentiona rolul acestora in desfasurarea activitatilor
din cadrul proiectului cultural. Dovada parteneriatelor enumerate in acest capitol trebuie sa se

regaseasca in declaratiile partenerului/ ale partenerilor anexata(e) la cererea de finantare.

In cazul in care un proiect beneficiaza de unul sau mai multi parteneri Tn implementarea activitatilor
din proiect, contributia financiara a acestora se evidentiaza in Declaratia de parteneriat.

13.IDENTITATE VIZUALA
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Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, aflat in subordinea Primariei
Municipiului Bucuresti, reprezinta autoritatea finantatoare pentru proiecte culturale, avand calitatea
de finantator principal sau cofinantator, dupa caz, conform art. 2 alin.(2)-(3) din O.G. nr. 51/1998,
aprobata prin Legea nr. 245/2001, cu modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarii proiectelor finantate in cadrul programelor de finantare organizate de ARCUB au obligatia
de asigura vizibilitatea Primariei Municipiului Bucuresti si ARCUB, de a folosi elementele de identitate
ale acestora si de a introduce mentiunile specifice, pe toate produsele de comunicare si diseminare
ale proiectului, conform regulilor si instructiunilor de utilizare disponibile pe site-ul ARCUB, sectiunea
Finantare, independent de numarul autoritatilor finantatoare implicate ori de constrangerile dictate de
promovarea sponsorilor.
Elementele de identitate ale finantatorului care vor fi incluse pe materiale sunt urmatoarele:
1. Logo-uri:
e Logo-ul Primariei Municipiului Bucuresti
e Logo-ul ARCUB
2. Mentiuni:
e Proiect cultural finantat in cadrul Programului Cultural 2026 Bucuresti in premiera” impreuna
cu cele doua logo-uri;
o Formularea/avertismentul: ,Continutul acestui material nu reprezinta in mod necesar pozitia
oficiala a Primariei Municipiului Bucuresti sau ARCUB” — pe anumite materiale;
Regulile de utilizare contin urmatoarele sectiuni:

3. Informatii generale cu privire la vizibilitatea finantatorului (inclusiv mentiuni despre utilizarea
elementelor de identitate ale acestuia in relatie cu alti parteneri/finantatori/sponsori publici sau
privati);

4, Mentiuni obligatorii si recomandari;

5. Instructiuni privind pozitionarea elementelor de identitate (pe diferite suporturi: tiparituri, online,

video, audio, Tn locatia de eveniment);
6. Reguli grafice de utilizare a elementelor de identitate (variante de culoare, formate specifice,
dimensiuni si distanta de siguranta);
Cele doua logo-uri (PMB si ARCUB), precum si regulile de utilizare pot fi descarcate de pe site-ul
ARCUB, sectiunea Finantare.

in situatia in care se constata ca beneficiarul finantarii nu a respectat prevederile prezentului
Regulament cu privire la identitatea vizuala sau le-a respectat partial, finantarea se retrage sau se
diminueaza conform contractului, dupa caz.

14 TERMENE
Nr. | Denumirea activitatii Termen maxim Responsabil | Observatii
cr.
1. Depunerea cererilor de 30 de zile Solicitantii fonduri-
finantare nerambursabila calendaristice de la cultura.ro
data anuntului public
2. Verificarea eligibilitati si a | 5 zile lucratoare Comisia de fonduri-
conformitatii administrative verificare a cultura.ro
eligibilitatii
administrative
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3. Publicarea rezultatelor | 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
verificarii eligibilitatii si a tehnic ARCUB
conformitatii administrative i
notificarea solicitantilor

4. Depunerea de  contestatii | 2 zile lucratoare de la | Solicitantii fonduri-cultura.ro
privind respectarea procedurii | data publicarii
de verificare a eligibilitatii si | rezultatelor
conformitatii administrative

5. Solutionarea contestatiilor si 2 Zile lucratoare de la | Comisia de
notificarea solicitantilor expirarea termenului | solutionare a

de depunere a contestatiilor
contestatiilor

6. Publicarea rezultatelor | 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
contestatiilor si a listei tehnic ARCUB
definitive a cererilor de
finantare
eligibile

7. Etapa de evaluare de continut | 15 zile lucratoare de | Comisiile de fonduri-

la publicarea evaluare si cultura.ro
rezultatelor finale ale | selectie
verificarii eligibilitatii

8. Verificarea situatiilor ~ de | 5 zile lucratoare Comisiile de fonduri-
nerespectare a abaterii evaluare si cultura.ro
standard, organizarea selectie
sedintelor de mediere si
actualizarea grilelor de
evaluare.

9. Centralizarea rezultatelor, | 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
publicarea listei cererilor de tehnic ARCUB
finantare ierarhizate conform
punctajului acordat Si
notificarea solicitantilor

10. | Depunerea contestatiilor | 2 zile lucratoare Solicitantii fonduri-
pentru etapa de evaluare de cultura.ro
continut

11. | Solutionarea contestatiilor si 5 zile lucratoare de la | Comisiile de fonduri-
notificarea solicitantilor termenul limita de solutionare a cultura.ro

depunere a contestatiilor
contestatiilor

12. | Centralizarea si publicarea | 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
rezultatelor finale ale sesiunii tehnic ARCUB
de finantare

13. 5 Zile lucratoare de fonduri-
Depunerea Certificatului la publicarea Solicitantii cultura.ro

eliberat de catre ANAF,
certificatului privind impozite,
taxe locale si alte venituri,
documente doveditoare privind

rezultatelor finale
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complementare de finantare,
Anexelor A si B la contractul
de finantare, in forma finala
14. | Incheierea contractelor de 10 zile lucratoare de | Solicitanti si
finantare la depunerea ARCUB
documentatiei
solicitate la pct. 13
15. [Transmiterea cererii de plata dupa semnarea Beneficiari
pentru prima transa de finantare | contractului
162. | Plata primei transe Maximum 30 zile ARCUB
calendaristice de la
primirea cererii de
plata
17. Depunerea documentelor| conform graficului Beneficiari
justificative in vederea platii proiectului, dar nu
celei de-a doua transe de| maitarziu de 15
finantare noiembrie
18. | Verificarea documentelor| 15 zile lucratoare de | ARCUB
justificative, inclusiv raportul| la depunerea
narativ si raportul financiar;| documentelor
verificarea Si aprobarea
raportului narativ si raportului
financiar
19. Depunerea raportului de n functie de Expertul
monitorizare (Anexa 10) calendarul de contractat
activitati al
proiectului
proiectului, dar nu
mai tarziu de 15
noiembrie
20. | Plata celei de-a doua transe 5 zile lucratoare de la | ARCUB
aprobarea raportului
narativ, a raportului
financiar si a
raportului de
monitorizare
21. | Verificarea derularii Pe perioada acestuia | ARCUB Decizia de
contractului de finantare si ulterior, nu mai verificare
nerambursabila mult de 3 luni apartine
ARCUB.

*Termenul se prelungeste in functie de clarificarea unor aspecte privind cheltuielile eligibile si

implementarea completa si corecta a proiectului.
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Prevederile prezentului Regulament se completeaza de drept cu dispozitiile cuprinse n contractul de
finantare si sunt obligatorii pentru toti participantii la sesiunea de finantare.

16. LISTA ANEXELOR

Anexele urmatoare fac parte integranta din prezentul Regulament.

Anexa 1 — Cerere de finantare nerambursabila pentru proiecte culturale (se completeaza
pe fonduri-cultura.ro)

Anexa 2 — Formular pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli (se completeazé
pe fonduri-cultura.ro)

Anexa 3 — Declaratie pe proprie raspundere a solicitantului (se completeaza pe fonduri-
cultura.ro)

Anexa 4 — Contract de finantare nerambursabila — va avea trei anexe, semnate de catre
beneficiar la completare: (A. Buget de cheltuieli pentru suma aprobata, B. Grafic de
finantare nerambursabild, C. Reguli de identitate vizuald) (se completeaza pe fonduri-
cultura.ro si se regasesc pe site-ul ARCUB n scop informativ )

Anexa 5 — Declaratie pe proprie raspundere privind dubla finantare (se completeaza pe
fonduri-cultura.ro);

Anexa 6 — Declaratie de parteneriat (se regaseste pe site-ul ARCUB)

Anexa 7 — Ghidul evaluatorului (este adresat membrilor comisiei, se regaseste pe site-ul
ARCUB);

Anexa 8 — Instructiuni de utilizare a platformei online (se regéaseste pe site-ul ARCUB si pe
platforma online).

Anexa 9 — Declaratie de confidentialitate si impartialitate (adresata expertilor evaluatori)
Anexa 10 — Raportul de monitorizare
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